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: CONCESSAO DE APOSENTADORIAS

1. OBJETIVO DO PADRAO

Sistematizar o processo de Concessao de Beneficios de Aposentadorias pelo
Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima - IPER.

2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Documentos complementares sdo documentos citados em um padrdo que
complementam ou s8o necessarios para realizar a pratica de gestdo. Os
documentos complementares podem ser:

Art. 40 da Constituicdo Federal/1988.

Emenda Constitucional N.° 20/1998.

Emenda Constitucional N.° 41/2003.

Emenda Constitucional N.° 47/2005.

Emenda Constitucional N.° 70/2012.

Emenda Constitucional N.° 103/2019.

Lei Complementar Estadual N.° 053/2001.

Lei Complementar Estadual N.° 054/2001.

Lei Complementar Estadual N.° 268/2018.

Lei Complementar Estadual N.° 318/2022.

Portaria do Ministério do Trabalho e Previdéncia - MTP N.° 1467/2022.
Resolucado do Tribunal de Contas do Estado de Roraima N.°© 01/2018

Manual de Certificacdo Institucional do Programa de Certificagdo Pro-
Gestao RPPS.

3. MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

O Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima, tem definida na sua matriz

de

responsabilidade e atribuicbes o Principal Responsavel (P) e o

Corresponsavel (C) pelas atividades do processo.

Ao preencher a matriz sugere-se no lugar do participante inserir a atribuicéo
e ndo o nome do servidor responsavel por determinada atividade.
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Atribuicao
Recebimento da documentacéo e
abertura do processo
Andlise da documentagéo

Instrugéo do Processo
Previdenciario

Emissédo de parecer de
conformidade

Publicagdo da concesséo do
beneficio

Peticionamento ao TCE/RR

Implantacdo do beneficio em folha

Andlise da possibilidade de
compensacao previdenciaria

Arquivamento temporario

MANUAL DE PROCEDIMENTOS: Data: 15/01/2024
CONCESSAO DE APOSENTADORIAS

Verséao: 1

Matriz de Responsabilidades

DATEN | GPREV | DICOB | DIPREV | COINT GPRES | DIMAB DIPAB DCOPF
p — — — —

4. DESCRICAO DO PROCESSO

Deve-se apresentar quais 0S processos e

manual de operacéao.

Participantes

subprocessos estardo descritos no

4.1 TERMOS, ABREVIATURAS, SIGLAS E DEFINICOES

A fim de fazer com que o servidor tenha alinhamento com o processo é

importante conceituar todos os termos e definicbes que serdo aplicados durante

a execucao das suas atividades de forma contextualizada.
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Item Termos Descricao

Beneficio previdenciario de prestacdo continuada, duradouro e mensal de

) carater pecuniario pago ao segurado dos regimes previdenciarios que por
1 Aposentadoria ) ) ) L L
motivo de salde, idade, tempo de contribuigdo e/ou outros, garante condi¢ao

béasica de sobrevivéncia.
E o registro, no assentamento funcional do servidor, do tempo de contribuigdo
. decorrente de vinculo de trabalho prestado a outras institui¢des, publicas ou
Averbacado de Tempo de ) i . ] )
2 L privadas, desde que este periodo ndo tenha sido aproveitado para outros
Contribuigao ) o ) o ]
quaisquer beneficios (de natureza previdenciaria) em quaisquer outras
entidades (publicas ou privadas).
Valor das parcelas da remuneracao ou do subsidio adotadas como base para
3 Base de Célculo contribuicdo ao Regime Préprio de Previdéncia Social -RPPS e para calculo dos
beneficios por meio de média aritmética
. E o documento que viabiliza o cdmputo de tempo de contribuicéo entre regimes
Certiddo de Tempo de

4 o de previdéncia social, podem ser o Regime Geral (INSS) ou Regime Préprio
Contribuigdo - CTC
(RPPS).

. Certiddo que certifica o tempo de servico do servidor, computando o tempo
Certidao de Tempo de - i L
5 ) desde a entrada em exercicio até a data da emissdo do documento. Informa
Servigo - CTS . ) . o
tempo bruto, deduc¢des (faltas, licengas, suspensdes, outras) e tempo liquido.

Software de Gestdo Previdenciaria do Regime Proprio de Previdéncia Social

(RPPS) utilizado para a gestdo do processo previdenciario, alimentagcdo dos

6 Sisprev Web . L . o . .
dados cadastrais, funcionais, financeiros, emissédo da planilha de concesséo do
beneficio, dentre outros.

Documento com dados cadastrais que demonstra todas as ocorréncias

7 Ficha Funcional funcionais ja registradas, como: investidura, averbacéo, licencas, faltas, férias,
etc.

) ] ) Documento que informa todas as rubricas remuneratérias recebidas pelo

8 Ficha Financeira

servidor.

L Documento com resumo da regra de aposentadoria optada pelo servidor e sua
Validacdo de Tempo de . . ] o o ) B
9 o situacao funcional, possibilitando a verificacdo do preenchimento dos requisitos
Contribuigéo . -
para concesséo do beneficio.

Reverséo de | o .
10 ) E o retorno a atividade de servidor aposentado.
Aposentadoria

s . Documento emitido pelo 6rgéo de origem do servidor contendo nome matricula,
Certiddo de Funcéo de ] - . o
11 o cargo efetivo, carga horaria, local e periodo em que exerceu suas atividades de
Magistério o
magistério.

Declaragdo de Processo

Administrativo Disciplinar Documento que informa se o servidor responde ou ndo a procedimento

12 administrativo disciplinar.

- PAD
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4. 3DETALHAMENTO DO PROCESSO

Descrever detalhadamente as atividades mapeadas nos seus respectivos fluxos:

Atividade Descrigdo das Tarefa Controle da Atividade

1 - Acesso ao Sistema Sisprev Web para Inclusédo e/ou
atualizacédo de dados;

2 - Emisséo da ficha do segurado atualizada;

3 - Juntada da ficha do segurado ao processo no SEI.

1 Cadastrar e/ou atualizar dados no Sisprev Web DCAAT Ficha do Segurado

(ANEXO 6)

Obs.: No caso do cadastro de Pessoa com Deficiéncia,
deverd ser realizado a composi¢éo do tempo da pessoa
como PCD, incluindo a pontuacéo, data de inicio da
deficiéncia que constard no Laudo Médico e a data fim
(dia da realizacdo do cadastro).

1 - Analisar a documentacdo pessoal constante nos
autos (RG, comprovante de residéncia, dados
bancarios);

2 - Analisar se ha averbacéo, caso tenha, faz a juntada
de de toda documentagdo que subsidiou a averbacao:
DIPREV Certiddo de Tempo de Contribuigcdo, Declaragdes,
Portaria de averbacéo, oficio expedido ao érgao apos a
averbacéo;

PORTARIA N°
1126/IPER/PRESI/GPRES,
DE 16 DE NOVEMBRO
DE 2021

Conceder aposentadoria  por tempo
Contribuigdo e Idade

3 - Juntar pesquisa de vinculo no site do TCE/RR;
(ANEXO 7)



44 PER

MANUAL DE PROCEDIMENTOS:
CONCESSAO DE APOSENTADORIAS

Data: 15/01/2024
Verséao: 1

4 - Enviar os autos a Diretoria de Previdéncia para fins
de solicitagdo ao 6rgdo de origem do servidor dos
documentos funcionais: Ficha Funcional, Ficha
Financeira, Certidao de Tempo de Servico - CTS, Termo
de Posse, Portaria de Licencas e Afastamentos e
Declaracgao de ter ou ndo respondido PAD;

5 — Receber o processo com as documentagbes
encaminhadas pelo 6rgao de origem;

6 - Distribuir o processo as se¢des que deverdo analisar
os documentos constantes;

7 - Emitir a Validagdo de tempo de contribuicdo (Anexo
8);

8 - Abrir 0 processo no Sisprev Web. Salvar (Anexo 9);

9 - Analisar as remuneracdes com base nas fichas
financeiras;

10 — Abrir requerimento no Sisprev Web. Salvar. Anexar
ao processo virtual - Sisprev Web (Anexo 10);

11 - Verificar a declaragcao de ndo acumulo. Anexar ao
processo virtual - Sisprev Web (Anexo 11);

12 - Emitir a planilha de calculo. Anexar ao processo
virtual - Sisprev Web (Anexo 12);

13 - Juntar planilha de calculo ao processo no SEI;

14 — Emitir relatério de conferéncia, em conformidade ao
checklist; (PORTARIA 1126/2021) contendo toda
documentagédo do processo, relacionando os eventos;
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15 - Elaborar minuta de Portaria;
16 - Andlise da Geréncia de Beneficios Previdenciarios;

17 - Enviar os autos a DIPREYV para analise final.

1 - Analisar a documentagdo pessoal constante nos
autos (RG, comprovante de residéncia, dados
bancarios);

2 - Analisar se ha averbagéo, caso tenha, faz a juntada
de toda documentagdo que subsidiou a averbacao:
Certiddo de Tempo de Contribuigcdo, Declaragdes,
Portaria de averbacéo, oficio expedido ao érgéo apos a
averbacao;

3 - Juntar pesquisa de vinculo no site do TCE/RR;
(ANEXO 7)

4 - Enviar os autos a Diretoria de Previdéncia para fins
de solicitagdo ao érgdo de origem do servidor dos
documentos funcionais: Ficha Funcional, Ficha
Financeira, Certidao de Tempo de Servigo - CTS, Termo
de Posse, Portaria de Licengas e Afastamentos e
Declaracéo de ter ou ndo respondido PAD;

5 — Receber o processo com as documentacdes
encaminhadas pelo 6rgéo de origem;

6 - Distribuir o processo as se¢des que deverdo analisar
0s documentos constantes;

7 - Emitir a Validagdo de tempo de contribuicdo (Anexo
8);

8 - Abrir 0 processo no Sisprev Web. Salvar (Anexo 9);

PORTARIA N°
1126/IPER/PRESI/GPRES,
DE 16 DE NOVEMBRO
DE 2021

10
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9 -Analisar as remunera¢Bes com base nas fichas
financeiras;

10 — Abrir requerimento no Sisprev Web. Salvar. Anexar
ao processo virtual - Sisprev Web (Anexo 10);

11 - Verificar a declaragdo de ndo acumulo. Anexar ao
processo virtual - Sisprev Web (Anexo 11);

12 - Emitir a planilha de céalculo. Anexar ao processo
virtual - Sisprev Web (Anexo 12);

13 - Juntar planilha de célculo ao processo no SEI,

14 — Emitir relatério de conferéncia, em conformidade ao
checklist; (PORTARIA 1126/2021) contendo toda
documentagédo do processo, relacionando os eventos;

15 - Elaborar minuta de Portaria;
16 - Andlise da Geréncia de Beneficios Previdenciarios;

17 - Enviar os autos a DIPREV para andlise final.

11
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1 - Analisar a documentagdo pessoal constante nos
autos (RG, comprovante de residéncia, dados
bancarios);

2 - Analisar se ha averbagéo, caso tenha, faz a juntada
de toda documentagdo que subsidiou a averbacao:
Certiddo de Tempo de Contribuigcdo, Declaragdes,
Portaria de averbacéo, oficio expedido ao 6rgéo apds a
averbacao;

3 - Juntar pesquisa de vinculo no site do TCE/RR;
(ANEXO 7)

4 - Enviar os autos a Diretoria de Previdéncia para fins
de solicitagdo ao érgdo de origem do servidor dos
documentos funcionais: Ficha Funcional, Ficha
Financeira, Certidao de Tempo de Servigo - CTS, Termo
de Posse, Portaria de Licengas e Afastamentos e
Declaracéo de ter ou ndo respondido PAD;

5 — Receber o processo com as documentacdes
encaminhadas pelo 6rgéo de origem;

6 - Distribuir o processo as se¢des que deverdo analisar
os documentos constantes;

7 - Emitir a Validagdo de tempo de contribuicdo (Anexo
8);

8 - Abrir 0 processo no Sisprev Web. Salvar (Anexo 9);

9 - Analisar as remuneracdes com base nas fichas
financeiras;

PORTARIA N°
1126/IPER/PRESI/GPRES,
DE 16 DE NOVEMBRO
DE 2021

12
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10 — Abrir requerimento no Sisprev Web. Salvar. Anexar
ao processo virtual - Sisprev Web (Anexo 10);

11 - Verificar a declaragdo de ndo acumulo. Anexar ao
processo virtual - Sisprev Web (Anexo 11);

12 - Emitir a planilha de calculo. Anexar ao processo
virtual - Sisprev Web (Anexo 12);

13 - Juntar planilha de célculo ao processo no SEI;

14 — Emitir relatério de conferéncia, em conformidade ao
checklist; (PORTARIA 1126/2021) contendo toda
documentagédo do processo, relacionando os eventos;

15 - Elaborar minuta de Portaria;
16 - Andlise da Geréncia de Beneficios Previdenciarios;

17 - Enviar os autos a DIPREV para andlise final.
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1 - Analisar a documentagdo pessoal constante nos
autos (RG, comprovante de residéncia, dados
bancarios);

2 - Analisar se ha averbacéo, caso tenha, faz a juntada
de toda documentagdo que subsidiou a averbacgéo:
Certiddo de Tempo de Contribuicdo, Declaragdes,
Portaria de averbacéo, oficio expedido ao 6rgéo apds a
averbacéo;

3 - Juntar pesquisa de vinculo no site do TCE/RR;
(ANEXO 7)

4 - Enviar os autos a Diretoria de Previdéncia para fins
de solicitagdo ao 6rgdo de origem do servidor dos
documentos funcionais: Ficha Funcional, Ficha
Financeira, Certiddo de Tempo de Servigo - CTS, Termo
de Posse, Portaria de Licencas e Afastamentos;

5 - Receber o processo com as documentagles
encaminhadas pelo 6rgdo de origem;

6 — Distribuir processo as sec¢des que deverdo analisar
os documentos constantes;

7 - Abrir o processo no Sisprev Web. Salvar (Anexo 9);

8 - Analisar as remunera¢fes com base nas fichas
financeiras;

9 - Abrir o requerimento no Sisprev Web. Salvar. Anexar
ao processo virtual Sisprev Web (Anexo 10);

10 - Verificar declaracdo de ndo acumulo. Anexar ao
processo virtual Sisprev Web (Anexo 11);

PORTARIA N°

1126/IPER/PRESI/GPRES,

DE 16 DE NOVEMBRO
DE 2021

14
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11 — Emitir planilha de calculo. Anexar ao processo
virtual Sisprev Web (Anexo 12);

12 - Juntar a planilha de célculo ao processo no SEI;

13 - Emitir relatério de conferéncia, em conformidade ao
checklist; (PORTARIA 1126/2021) contendo toda
documentacao do processo, relacionando os eventos;

14 - Elaborar da minuta de Portaria;
15- Andlise da Geréncia de Beneficios Previdenciarios;

16 - Enviar os autos & DIPREV para andlise final.

1 - Analisar a documentagdo pessoal constante nos
autos (RG, comprovante de residéncia, dados
bancarios);

2 - Analisar se ha averbacéo, caso tenha, faz a juntada
de toda documentagdo que subsidiou a averbacao:
Certiddo de Tempo de Contribuigcdo, Declaragdes,
Portaria de averbacéo, oficio expedido ao érgéo apos a
averbacéo;

3 - Juntar a pesquisa de vinculo no site do TCE/RR;
(ANEXO 7)

4 - Enviar os autos a Diretoria de Previdéncia para fins
de solicitagdo ao 6rgdo de origem do servidor dos
documentos funcionais: Ficha Funcional, Ficha
Financeira, Certidao de Tempo de Servigo - CTS, Termo
de Posse, Portaria de Licengas e Afastamentos e
Declaracgéo de ter ou ndo respondido PAD;

PORTARIA N°

1126/IPER/PRESI/GPRES,

DE 16 DE NOVEMBRO
DE 2021

15
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5 — Receber o processo com as documentagbes
encaminhadas pelo 6rgdo de origem;

6 - Distribuir o processo as se¢des que deverdo analisar
os documentos constantes;

7 - Emitir Validag&o de tempo de contribui¢cdo (Anexo 8);
8 - Abrir 0 processo no Sisprev Web. Salvar (Anexo 9);

9 - Analisar as remuneracdes com base nas fichas
financeiras;

10 - Abrir o requerimento no Sisprev Web. Salvar.
Anexar ao processo virtual Sisprev Web (Anexo 10);

11 - Verificar a declaragcao de ndo acumulo. Anexar ao
processo virtual Sisprev Web (Anexo 11);

12 — Emitir planilha de calculo. Anexar ao processo
virtual Sisprev Web (Anexo 12);

13 - Juntar planilha de célculo ao processo no SEI;

14 - Emitir relatério de conferéncia, em conformidade ao
checklist; (PORTARIA 1126/2021) contendo toda
documentagédo do processo, relacionando os eventos;

15 - Elaborar minuta de Portaria;
16 - Andlise da Geréncia de Beneficios Previdenciarios;

17 — Enviar os autos a DIPREV para analise final.

16
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1 - Analisar a documentagdo pessoal constante nos
autos (RG, comprovante de residéncia, dados
bancarios);

2 - Analisar se ha averbacéo, caso tenha, faz a juntada
de toda documentagdo que subsidiou a averbacgéo:
Certiddo de Tempo de Contribuicdo, Declaragdes,
Portaria de averbacéo, oficio expedido ao 6rgéo apds a
averbacéo;

3 - Juntar da pesquisa de vinculo no site do TCE/RR;
(ANEXO 7)

4 — Enviar os autos a Diretoria de Previdéncia para fins
de solicitagdo ao 6rgdo de origem do servidor dos
documentos funcionais: Ficha Funcional, Ficha
Financeira, Certiddo de Tempo de Servigo - CTS, Termo
de Posse, Portaria de Licengas e Afastamentos e
Declaracéo de ter ou ndo respondido PAD;

5 - Receber o processo com as documentagles
encaminhadas pelo 6rgao de origem;

6 - Distribuir o processo as se¢des que deverdo analisar
os documentos constantes;

7 - Emitir a Validag&o de tempo de contribuicdo (Anexo
8);

8 - Abrir 0 processo no Sisprev Web. Salvar (Anexo 9);

9 - Analisar das remuneragdes com base nas fichas
financeiras;

PORTARIA N°
1126/IPER/PRESI/GPRES,
DE 16 DE NOVEMBRO
DE 2021

17
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Publicar portaria de concesséo do beneficio

Peticionar documentacdo ao TCE
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10 - Abrir o requerimento no Sisprev Web. Salvar.
Anexar ao processo virtual Sisprev web (Anexo 10);

11 - Verificar a declaracéo de ndo acumulo. Anexar ao
processo virtual Sisprev Web (Anexo 11);

12 — Emitir a planilha de célculo. Anexar ao processo
virtual Sisprev Web (Anexo 12);

13 - Juntar a planilha de célculo ao processo no SElI,

14 - Emitir relatério de conferéncia, em conformidade ao
checklist; (PORTARIA 1126/2021) contendo toda
documentagédo do processo, relacionando os eventos;

15 - Elaborar minuta de Portaria;
16 - Andlise da Geréncia de Beneficios Previdenciarios;

17 — Enviar os autos a DIPREV para andlise final.
Parecer

Minuta de Portaria

1 - Passar o OCR no aplicativo nitro pro no processo

gerado em PDF com a funcgédo de selecionar o texto;

2 - Acessar o processo no SEI para gerar arquivo PDF

do processo;

3 - Acessar ao site do TCE para peticionamento do
processo, Campo: Peticionamento; Novo Processo,

(selecionar a opgdo do ato do processo se

PARECER

DIARIO OFICIAL

COMPROVANTE DE
PROTOCOLO

18
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aposentadoria, pensdo ou revisdo), preencher os
campos (Especificacdo = tipo do processo), (escolher
arquivo = incluir o PDF ja em OCR), (complemento de
documento = n° do processo SEI), (Formato = Nato
Digital), (Adicionar, Apds o carregamento do
documento), clicar em (peticionar, colocar na fungédo
Servidor Publico, colocar senha), (Salvar o arquivo em
formato PDF) e (incluir o Recibo Eletrdnico no Processo
SEl), (fazer despacho e enviar a DATEN (Divisdo de
Atendimento para ciéncia do Servidor)).

Receber o processo de beneficio no setor, no sistema
SISPREV;

Abrir o processo de beneficio;
Clicar em "gerar beneficio", no menu inferior;

Preencher a data de inicio do beneficio, conforme data

especificada na Portaria;
Conferir nome do beneficiario;
Clicar em "Fechar".

IMPLANTAR BENEFICIO

Comprovante de

Implantacéo

19
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Ir no menu "Beneficio" no SISPREV, na parte superior

datela;
Clicar em "A Implantar/Indeferir"
Conferir data de inicio do beneficio;

Conferir o valor do beneficio com o valor apresentado na

planilha anexa ao Processo de beneficio, no SEI;
Selecionar o beneficio;

Clicar em "Implantar Beneficio" na barra localizada na
parte inferior da tela;

Verificar se o langamento é retroativo;

Se for o caso, efetua-se o calculo e o langamento

manualmente;
Inserir senha do usuario;
Confirmar;

Confirmar alteragdo de valor retroativo, em

"Beneficio>Confirmar Alteracao de Valor";
Selecionar "inclusdo de crédito na folha";

Pesquisar nome do beneficiario;

20
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Selecionar o segurado;
Clicar em "Confirmar";

Salvar documento do beneficio lancado em PDF, no
SISPREV ir em "Beneficio>Implantados>Beneficios:

Todos>Nom

Anexar documento do beneficio implantado no Processo
do SEI,

Despachar para a GPREV/GPREM o processo do
SISPREV e o processo do SEl;

CADASTRO DE DADOS BANCARIOS

Verificar dados bancarios em documento anexo no

Processo de beneficio, no SEI;

Acessar cadastro de dados bancarios no SISPREV, em
"Cadastros>Segurados>Pesquisar por nome>Editar>
Dados Pes;

Incluir: banco, agéncia, conta, Op (operagéo 00, quando

0 banco néo tiver), forma de pagamento;
Salvar;

Inserir anotacgdes, informando o n° do processo do SEl;
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Inserir senha do usuario;
Clicar em "Ok";
FECHAR FOLHA DE PAGAMENTO DE BENEFICIOS

Acessar "Financeiro>Folha> Folha de Beneficios>Folha
Mensal no SISPREV, no menu superior da tela;

Clicar em "Abrir Validador", no menu inferior da tela;

Clicar em "Validar Folha" e em "Ok" para verificar as
alteracdes ocorridas na folha;

Aguardar mensagem de conclusdo da validagdo, no
correio interno do SISPREV;

Abrir a folha mensal novamente, apés a conclusdo da

validacéo;

Verificar e providenciar a resolu¢cdo das pendéncias

identificadas nas validages;
Fechar Folha, no menu inferior da folha mensal;

Processar a folha mensal em
"Financeiro>Folha>Manipula¢éo

Grupos/Competéncias;



&4 PER

MANUAL DE PROCEDIMENTOS:
CONCESSAO DE APOSENTADORIAS

Data: 15/01/2024
Verséao: 1

Clicar no icone para Processar na aba Movimento

Mensal, em "Fechadas";

Aguardar a mensagem de concluséo do processamento
da folha, no Correio Interno;

Confirmar o processamento da folha;

Clicar no icone para confirmar, na aba Movimento
Mensal, em "Processadas";

GERAR REMESSAS BANCARIAS

Abrir o aplicativo de gerar remessas, na Area de
trabalho>Exportacdes-Atalho;

Efetuar o Login do usuério inserindo a matricula e a

senha;
Clicar em "Banco";
Selecionar o beneficio em "Beneficio/Vencimento";

Selecionar a conta de débito do beneficio, em "Conta do
Fundo (Débito)”;

Selecionar o fundo em "Forma de Financiamento”;

Selecionar o Tipo de Pagamento, conforme o banco do

beneficiario;
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Definir o més de competéncia, em "Mé&s" e "Ano";
Selecionar o tipo da folha;

Definir data de langamento, ser4 o dia em que esta

realizando a remessa;

Definir data de Agendamento, sera o dia em que o valor
devera estar disponivel na conta do beneficiario;

Clicar em "Agendar";

Aguardar processamento das remessas, até o

carregamento total;
Clicar em "Geragao";
Clicar em "Visualizar agendamento";

Salvar o arquivo em PDF com o nome contendo: o tipo
do beneficio, o fundo e o tipo de pagamento, em
DIRAF/DIPA;

Salvar o arquivo em TXT, com 0 mesmo nome do passo

anterior, no mesmo local, mas na pasta TXT;
ENVIAR REMESSAS BANCARIAS

Abrir o site do banco: aapj.bb.com.br;

24
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Acessar com a chave J e a senha de acesso;

Acessar "Transferéncia de Arquivos" na barra de menu

lateral;
Clicar em "Remessa";
Incluir arquivo da remessa, no icone "+" na cor verde;

Selecionar o0 arquivo da remessa nha pasta
correspondente e abrir;

Clicar em "Enviar";
Aguardar o retorno da remessa;

Acessar "Transferéncia de Arquivos" na barra de menu

lateral.
Clicar em "Consulta/Liberagdo/Cancelamento lote";

Informar a data de inicio, que sera a data que a remessa
foi gerada;

Clicar em "Ok";

Conferir as remessas, observando se a quantidade de

beneficiarios corresponde ao valor total;

EMITIR GUIA DE RECOLHIMENTO IRRF



44 PER

e

Analisar se €& passivel
previdenciaria - COMPREV

de

compensagao

MANUAL DE PROCEDIMENTOS:
: CONCESSAO DE APOSENTADORIAS

DCOPF

Data: 15/01/2024
Verséao: 1

Acessar o site da SEFAZ: sefaz.rr.gov.br > "Central de

Servigos" no menu superior da tela > "DARE - Avulso” >;

Preencher dados do IPER, selecionar CNPJ, preencher

o numero do CNPJ e razéo social;
Clicar em "Confirmar"

Selecionar Codigo da Receita: 9230 - IRRF -
RENDIMENTOS DO TRABALHO;

Clicar em "Confirmar";

Preencher Informagdes Adicionais e Valores: valor da
receita (observar o valor da respectiva folha por fundo e
tipo de b);

Clicar em "Validar" para gerar o valor do DARE;

Continuar o preenchimento das Informag6es: periodo da
apuragdo, data de vencimento (Ultimo dia util do més
subsequente);

Clicar em "Confirmar".

1 - Verificar o processo no SEIl para localizagdo do
Acérdéo de legalidade;
Obs: Caso ndo seja localizado o processo fica

paralisado aguardando o documento.

ACORDAO
CTC
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13

Arquivar

MANUAL DE PROCEDIMENTOS:
CONCESSAO DE APOSENTADORIAS

DIMAB

Data: 15/01/2024
Verséao: 1

2 - Conferir os dados do segurado;

3 - Verificar o processo no SEl e SISPREV para
localizagio de AVERBACAOQ/CTC;
Obs.: Caso tenha, faz requerimento via COMPREV.

4 - Emitir Requerimento via COMPREYV, caso haja averbacdo

de tempo de contribuigdo.

5 - Enviar 0 processo para arquivamento, caso ndo haja
averbacéo de tempo de contribuicéo.

1 - Arquivar Temporariamente via SEI em pasta definida.

TERMO DE
ENCERRAMENTO
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5. ANEXOS

REQUERIMENTO GERAL 4.

r

IPER

Ao(A) Senhor(a) Presidente do
Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima — IPER

DADOS DO REQUERENTE

Nome do Requerente’:

Nome do Servidor/Pensionista:

Vinculo: () Servidor Ativo { ) Servidor Inativo () Pensionista

Cargo: Matricula:

Orgao de Lotagdo:

Carteira de Identidade (n® & drgdo emissor):

CPF:

Nome da Pai:

Mome do Mae:
Enderego: CEP:
Cidade: UF:

Telefone (s)
(preferencialmente com WhatsApp)

E-mail:

__ Vem requerer a Vossa Senhoria:

A concessio de aposentadoria por tempo de contribuicio e idade®.
A concessio de aposentadoria por idade.

A concessio de aposentadoria especial de professor.

A concessao de aposentadoria de policial civil.

A concessio de aposentadoria de pessoa com deficiéncia.

A concessio de aposentadoria com regras de transicio. Especificar:
A revisdo de aposentadoria. Fundamentar o pedido.

A reversdo de aposentadoria.

A suspensdo da tramitacao de processo de concessio de beneficio.
A isencio de imposto de renda.

| | A averbaciio de tempo de contribuicaio.

A juntada de documentos comprobatdrios.

A chpia digital do processo de concessao de beneficio.

Cutros. Especificar:

Observagoes:

Cidade UF . Assinatura do(a) Requerente

1 O nome do requerente pode ser do proprio servidorpensionista ou do seu representanta legal.
2 A fundamentacéo legal de gualquer aposentadoria solicitada esta descrita no Termo de Opcéio de Reqgra de Aposentadoria.

Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima - IPER
CHPJ: 02.491.063/0001-28
TelefoneWhatsApp: (85) 2121-3877 (DivisSo de Atendimeanto)
E-mail: atendimento@iper.m.gov. br (Beneficios) / presidenciai@ipar.m.gov.br (Presidéncia)
Rua Aradjo Filho, 823, Centro, CEP: §9.301-090, Boa Vista/RR

ANEXO 1 (REQUERIMENTO)
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REQUERIMENTO GERAL
IPER

Ao(A) Senhor{a) Presidente do
Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima — IPER

[ oADOSDOREQuEReNTE ]
MNome do Requerenia’:
Mome do Servidor/Pensionista:
Vinculo: { ) Servidor Ativo [ ) Servidor Inativo () Pensionista
Cargo: I Matricula:
| Orgfio de Lotagho:
Carteira de Identidade (n® e drgdo emissor):
CPF:
Mome da Pai:
Mome do Maa:
Endereco: CEP:
Cidade: UF:

Telefone (s):
{preferencialmente com WhalsApp)
E-rnail:

Vem requerer a Vossa Senhoria:

A concessio de aposentadoria por lampo de contribuicio e dade”.
A concessdo de aposeniadonia por kdade.

A concessho de aposentadona especial de projessor.

A concesso de aposeniadoria de policial civil.

A concessho de aposentadoria de pessoa com deficéncia.

A concessao de aposentadoria com regras de transiclo, Especificar:
A revis@o de aposentadoria. Fundamentar o pedido.

A reversao de aposentadoria,

A suspensdo da ramitacio de processo de concessdo de beneficio.
A isenclo de imposto de renda.

A averbacio de lempo de contribuicao.

A juntada de documentos comprobatdrios.

A cdpia digital do processo de concessao de benalicio.

Owutros. Especificar;

LTI

E’

agbes:

! . ! !
Cidade UF Assinatura do{a) Requerente

' O nome do requentnts pode Sor do propno senvidonpensionista ou G0 SeU representants legal
2 A fundamentacic legal de gualg i i ligtacdi erati o o Terma de ODpcio de Regra de Apcsentadora,

Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima —
CNP.J: 03.491.063/0001-86
Tabsfora WhatsApp: (95) 2121-3077 (Divisso oo Atendimenic)
{Benaficics) ! presidoncimiper.m.gov. bi (Presidbncia)

I
Rua Aradjo Fitho. 823, Centro. CEP- 69.301-000. Boa \fista/RR

E-manil:
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REQUERIMENTO GERAL '/

A

IPER

Ao(A) Senhor(a) Presidente do
Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima — IPER

DADOS DO REQUERENTE

Nome do Reguerente’:

Nome do Servidor/Pensionista:

Vinculo: () Servidor Ativo { ) Servidor Inativo () Pensionista

Cargo: Matricula:

Orgdo de Lotagdo:

Carteira de Identidade (n® e drgao emissor):

CPF:

Mome da Pai:

MNome do Mae:
Enderego: CEP:
Cidade: UF:

Telefone (s)
(preferencialmente com WhatsApp)

E-mail:

__ Vem requerer a Vossa Senhoria:

A concessao de aposentadoria por tempo de contribuicao e idade®.
A concessio de aposentadoria por idade.

A concessio de aposentadoria especial de professor.

A concessao de aposentadoria de policial civil.

A concessao de aposentadoria de pessoa com deficiéncia.

A concessio de aposentadoria com regras de transicio. Especificar:
A revisdo de aposentadoria. Fundamentar o pedido.

A reversio de aposentadoria.

A suspensdo da tramitagao de processo de concessio de beneficio.
A isencio de imposto de renda.

A averbacio de tempo de contribuicao.

| | Ajuntada de documentos comprobatdrios.

A chpia digital do processo de concessao de beneficio.

Cutros. Especificar:

Observagoes:

Cidade UF - Assinatura do(a) Requerente

1 O nome do requerante pode ser do préprio servidor/pensionista ou do seu representante legal.
2 A fundamentagéo legal de gualquer aposentadoria solicitada esta descrita no Termo de Opgéo de Regra de Apasantadoria.

Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima = IPER
CHPJ: 02.491.063/0001-28
Telefone/WhatsApp: (95) 2121-3977 (Divisdo de Atendimenio)
E-mail: atendimentoi@iper.m.gov.br (Beneficios) / presidenciai@iper.m.gov.br (Presidéncia)
Rua Aradjo Filho, 823, Centro. CEP: §9.301-090, Boa Vista/RR

ANEXO 2 (DECLARACAO DE BENS)
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DECLARACAO DE BENS 0
IPER
DADOS DO SERVIDOR
NOME:
CPF:
CARGO:
MATRICULA:

{ ) DECLARD QUE NAD POSSUD BENS
{ J)DECLARO QUE POSSUOQ OS BENS COM OS5 RESPECTIVOS VALORES ABAIXO ESPECIFICADOS:

DISCRIMINAGAD VALORES

OBSERVACAD

Constitui crime de falsidade ideoldgica a omissao de declaragio em documento plblico ou a insercio de
declaracio falsa diversa da que devia constar, com o fim de allerar a verdade sobre o fato, jundicamente
relevante (art. 299 do Codigo Penal Brasileiro).

/
Cidade UF

, / !

Assinatura dofa) declarante

Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima - IPER
CHNFJ: 03.491.06300001-86
TelafoneWhatsApp: (#5) 2121-3977 (Divisdo de Alsndimento)
E-mail: alendmentod@iper.m.gov.br (Beneficos); presidencia@iper.r.gov.br (Presidéneia)
Rua Araujo Filho, 823, Centro, CEP: 69.301-090, Boa VistaRR
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DECLARAGAO DE BENS 4‘!
IPER

DADOS DO SERVIDOR
MOME:

CPF:
CARGO:

MATRICULA:

{ ) DECLARO QUE NAO POSSUO BENS
{ 1 DECLARO QUE POSSUO OS BENS COM OS RESPECTIVOS VALORES ABAIXO ESPECIFICADOS:

DISCRIMINAGAO VALORES

OBSERVACAO

Constitui crime de falsidade ideocldgica a omissdo de declaragio em documento plblico ou a insergio de
declarag@o falsa diversa da gue devia constar, com o fim de alterar a verdade sobre o fato, juridicamente
relevante (art. 299 do Codigo Penal Brasileiro).

! . / !
Cidade UF

Assinatura do(a) declarante

Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima = IPER
CNPJ: 03.491.063/0001-86
Telefone/WhatsApp: (895) 2121-3977 (Divisao de Atendimento)
E-mail: atendimentoi@iper.m.gov.br (Beneficios), presidencia@iper.rr.gov.br (Presidéncia)
Rua Aradjo Filho, 823, Centro, CEP: 69.301-090, Boa Vista/RR

ANEXO 3 (DECLARACAO DE DEPENDENTES PARA FINS PREVIDENCIARIOS)
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DECLARAGAO DE DEPENDENTES PARA FINS
PREVIDENC

DADOS DO SERVIDOR
NOME:

CPF:

CARGO:

MATRICULA:

( ) DECLARO QUE NAO POSSUO DEPENDENTES
( ) DECLARO QUE POSSUO OS DEPENDENTES ABAIXO ESPECIFICADOS

Designa seus(s) dependenle(s) para fins previdencidrios, com fundamento na Lei Complementar n® 054, de 31

de dezembro de 200
DADOS DOS DEPENDENTES:
1. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: / / Sexo: Masc( )Fem ( )
2. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: / / Sexo: Masc( )Fem( )
3. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: / / Sexo: Masc( )Fem( )
4. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: / / Sexo: Masc( )Fem( )
FUNDAMENTACAO
Art. 12 da LC n® 054, de 31 de dezembro do 2001,
Sao dependentes do segurado.
SmmmaoRongmooPmEmnaQL“‘ de depend dos participantes, exclusivamente:
1 - 0 conjuge, 3 companhea, 0 companhekro @ o filho, ou equip: . NS0 emancipado, menor de 21 (vinte @ um) anos ou invalido;
Il - o5 pais, desde que comprovem depender econdmica e financeramente do participante;
1l - 0 irm&o nilo emancipado, de qualquer condiclo, menor de 21 (vinte @ um) anos cu invalido, desde quo P depondor econdmica
¢ financesramente do participante.
Nomdommwmamnmmom 52 da LC n® 054/2001. A pensdo por more sera devida 80 conjunto dos
aopondmtooc:o P que fa . BpOSentado ou NS0, uou\wcoonuoooubouammnd NO Caso de morte presumida

Cidade UF

Assinatura do(a) declarante

Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima - IPER
CNPJ: 03.491.063/0001-86
Telefone/WhatsApp: (95) 2121-3977 (Divisao de Atendimento)
E-mail: atendmento@iper rr gov be (Beneficios) / presidencia@ipor rr gov br (Presidéncia)
Rua Aradjo Fitho, 823, Centro, CEP: 69.301-090, Boa VistaRR
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DECLARAGAO DE DEPENDENTES PARA FINS 0
PREVIDENCIARIOS
IPER
DADOS DO SERVIDOR

NOME:
CPF:
CARGO:
MATRICULA:

{ ) DECLARO QUE NAO POSSUO DEPENDENTES
{ ) DECLARO QUE POSSUO OS DEPENDENTES ABAIXO ESPECIFICADOS

Designa seus(s) dependente(s) para fins previdencigrios, com fundamento na Lei Complementar n® 054, de 31
de dezembro de 2001.

DADOS DOS DEPENDENTES:

1. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: ! / Sexo: Masc| )Fem ()
2. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: ! ! Sexo: Masc( )Fem( )
3. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: ! ! Sexo: Masc( )Fem{( )
4. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: ! I} Sexo: Masc( )Fem( )
FUNDAMENTAGAD

Art. 12 da LC n® 054, de 31 de dezembiro de 2001.

580 dependentes do segurado.

580 beneficidrios do Regime Prdpric de Previdéncia Estadual, na qualidade de dependentes dos participantes, exclusivaments:

| - o conjuge, a companheira, o companheiro e o filho, ou equipsrado, néo emancipado, menor de 21 (vinte @ um) anos ou invalido;

Il - o5 pais, desde que comprovem depender econdmica e financeiramente do participante;

Il - o irmé&o n&o emancipado, de qualguer condigio, menor de 21 (vinke & um) anos ou invalido, desde que comprove depender econdmica
& financeramente do participante.

No caso de pensSo por morte de conformidade com o art. 52 da LC n® 054/2001. A pensdo por morte serd devida 8o conjunto dos
dependantes do participante que falecer, aposentado ou ndo, a contar da data do dbito ou da decis&o judicial, no caso de morte presumida
comprovads & permanents dependéncia econémica e financeira, quando exigida.

DECLARD sob as penalidades legais que as informagies aqui prestadas s&0 verdadeiras & da minha inteira responsabiidade.

RENCWAR ESTA DECLARACAD SEMPRE QUE OCORRER ALTERACAD NOS DADOS ACIMA.

Cidade UF

Assinatura do(a) declarante

Ingtituto de Previdéncia do Estado de Roraima = IPER
CMPJ: 03 491 063/0001-B6
TelefoneMWhatsApp: (95) 2121-3977 (Diviso de Atendimento)
E-mail: atendimento@iper.rr.gov_br {Benaficlos) § presidencia@iper.r.gov.br (Presidéncia)
Rua Aradjo Filho, 823, Centro, CEP: 69.301-090, Boa Vista/RR

ANEXO 4 (DECLARACAO DE DEPENDENTES PARA FINS DE IMPOSTO DE
RENDA)
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DECLARACAO DE DEPENDENTES PARA l
FINS DE IMPOSTO DE RENDA IPER

DADOS DO SERVIDOR
NOME:

CPF:
CARGO:
MATRICULA:

( ) DECLARO QUE NAO POSSUO DEPENDENTES
( ) DECLARO QUE POSSUO OS DEPENDENTES ABAIXO ESPECIFICADOS

Solicito a inclusao dos dependentes constantes no quadro abaixo para fins de imposto de renda:

DADOS DOS DEPENDENTES:

1. Nome: Parentesco:

Data de nascimento: / / Sexo: Masc( ) Fem( )
2. Nome: Parentesco:

Data de nascimento: / / Sexo: Masc( )Fem( )
3. Nome: Parentesco:

Data de nascimento: / / Sexo: Masc( )Fem( )
4. Nome: Parentesco:

Data de nascimento: / / Sexo: Masc( )Fem ( )

DECLARO sob as penalidades legais que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras e de minha inteira
responsabilidade.

RENOVAR ESTA DECLARAGCAO SEMPRE QUE OCORRER ALTERAGAO NOS DADOS ACIMA.

OBSERVACAO

Constitui crime de falsidade ideoldgica a omiss@o de declaragdo em documento publico ou a insergdo de
declaragdo falsa diversa da que devia constar, com o fim de alterar a verdade sobre o fato, juridicamente
relevante (art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro).

/ » / /
Cidade UF

Assinatura do(a) declarante

Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima - IPER
CNPJ: 03.491.063/0001-86
Telefone/WhatsApp: (95) 2121-3977 (Divisao de Atendimento)
E-mail: atendimento@iper.rr.gov br (Beneficios) / presidencia@iper rr gov br (Presidéncia)
Rua Aragjo Filho, 823, Centro, CEP: 69.301-090, Boa Vista/RR
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DECLARAGAO DE DEPENDENTES PARA )
FINS DE IMPOSTO DE RENDA 1

DADOS DO SERVIDOR
NOME:

CPF:

CARGO:
MATRICULA:

{ ) DECLARO QUE NAO POSSUO DEPENDENTES
[ ) DECLARO QUE POSSUO OS5 DEPENDENTES ABAIXO ESPECIFICADOS

Solicito a inclusao dos dependentes constantes no quadro abaixo para fins de imposto de renda:

DADOS DOS DEPEMDENTES:
1. Mome: Parentesco:
Data de nascimento: / ! Sexo: Masc ( J)Fem ()
2. Mome: Parentesco:
Data de nascimento: / ! Sexo: Masc ( JFem ( )
3. Mome: Parentesco:
Data de nascimento: / ! Sexo: Masc ( JFem ( )
4. Mome: Parentesco:
Data de nascimento: / ! Sexo: Masc ( J)Fem ()
DECLARO sob as penalidades legais que as informagdes aqui prestadas sdo verdadeiras e de minha inteira
responsabilidade.
RENOWVAR ESTA DECLARACAO SEMPRE QUE OCORRER ALTERAGAO NOS DADOS ACIMA.

OBSERVACAOD
Constitui crime de falsidade idecldgica a omissSo de declaragdo em documento plblico ou a insergdo de

declarag@o falsa diversa da que devia constar, com o fim de alterar a verdade sobre o fato, juridicamente
relevante (art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro).

! \ / )
Cidade UF

Assinatura do(a) declarante

Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima = IPER
CHPJ: 03.491 063/0001-86
Telefone/WhatsApp: (85) 2121-3977 (Divisdo de Atendimento)
E-mail: atendimentod@iper.r.gov.br (Beneflcios) ! presidenciai@iper.m.gov.br (Presidéncia)
Rua Aradjo Filho, 823, Centro, CEP: 69.301-090, Boa Vista'/RR

ANEXO 5 (DECLARAGAO DE ACUMULO DE PENSAO/APOSENTADORIA)
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_DECLARAGAO DE ACUMULAGAO DE y
PENSAO/APOSENTADORIA/REMUNERAGAO PAGA r
PELO ERARIO IPER

DADOS DO DECLARANTE
NOME:

CPF:

CARGO:

MATRICULA:

VINCULO: { ) SERVIDOR ATIVO ( ) SERVIDOR INATIVO { ) PENSIONISTA

DECLARO, para fins de Aposentadoria /| Reviso de Aposentadoria /| Averbacio de Tempo de
Contribuigio / Reavaliagdo Médica, que:

A)( ) ndo acumulo qualquer PENSAQO, APOSENTADORIA ou REMUNERACAO paga pelo erario nas
esferas federal, estadual ou municipal.

B) ( ) acumulo a (s) seguinte (s) PENSAD (8es), APOSENTADORIA (s) ou REMUNERACAO (Bes)
paga (s) pelo erario, conforme descrigio abaixo.

ORGAOQ/ENTIDADE NATUREZA VALOR (RS)

OBSERVAGCAD

Documentagio comprobatoria a ser anexada:

- Publicagdo do ato de concessdo do beneficio previdencidrio, com informagdes sobre o tipo de beneficic e o
cargo no qual se verificou a inatividade, se for o caso.

- Publicag&o do ato de provimento de cargo efetivo ou comissionado, se for o caso.

- Comprovante do valor do beneficio ou da remuneragao.

Constitui crime de falsidade ideologica a omissdo de declaragdo em documento publico ou a insercio de
declaragio falsa diversa da que devia constar, com o fim de alterar a verdade sobre o fato, juridicamente
relevante (art. 299 do Codigo Penal Brasileiro).

! , ! !
Cidade UF

Assinatura do(a) declarante

Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima = IPER
CMNPJ: 03.491.063/0001-86
Telefone/WhatsApp: (95) 2121-3977 (Divisao de Atendimento)
E-mail: atendimentoi@iper rr.gov_br (Benaficles), presidencla@@iper rr gov br (Presidéncla)
Rua Aradjo Filko, 823, Centro, CEP: §9.301-0290, Boa Vista'RR
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DECLARAGAO DE ACUMULAGAO DE
|PENSAO/APOSENTADORIA/REMUNERAGAO PAGA )
PELO ERARIO IPER

DADOS DO DECLARANTE
NOME:

CPF:

CARGO:

MATRICULA:

VINCULO: { ) SERVIDOR ATIVO | ) SERVIDOR INATIVO { ) PENSIONISTA

DECLARO, para fins de Aposentadoria / RevisSo de Aposentadoria / Averbagio de Tempo de
ContribuicBo / Reavaliagio Médica, que:

A){ ) nio acumulo qualquer PENSAO, APOSENTADORIA ou REMUNERAGAO paga pelo erario nas
esferas federal, estadual ou municipal.

B) ( ) acumulo a (s) seguinte (s) PENSAQ (bes), APOSENTADORIA (s) ou REMUNERAGAO (des)
paga (s) pelo erdrio, conforme descrigio abaixo.

ORGAO/ENTIDADE NATUREZA VALOR (RS)

OBSERVACAD

Documentacao comprobatdria a ser anexada:

- Publicagio do ato de concessio do beneficio previdencidrio, com informagies sobre o lipo de beneficio e o
cargo no qual s& verificou a inatividade, se for o caso.

- Publicagio do alo de provimento de cargo efetivo ou comissionado, se for o caso,

- Comprovante do valor do beneficio ou da remuneracao.

Consfitui crime de falsidade idecldgica a omissao de declaragio em documento pablico ou a insercio de
declaracio falsa diversa da que devia constar, com o fim de alterar a verdade sobre o falo, juridicamente

relevante (art 299 do Codigo Penal Brasileiro).

! . I/ !
Cidade: UrF

Assinatura dofa) declarante

Institute de Previdéncia do Estado de Roraima = IPER
CHPJ: 03.491.0630001-86
TeleloneMWhatsApp: (95) 2121-3977 (Divisao de Alendimenio)
E-mail: alendimentoif@ipar.rm.gov.br (Benefickos); presidenciai@iper rr.gov br (Presidéncia)
Rua Aradje Filho, 823, Centro, CEP: 58.301-090, Boa Vista/RR

ANEXO 6 (FICHA DO SEGURADO)
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FICHA DO SEGURADO
DADOS PESSOAIS
Segurado: RAFAEL
Nascimento: Idade: 39 Sexo: MASCULINO Estado Civil:
13/06/1984
Naturalidade: Nacionalidade:
CPF: RG: Orgao: / Data de
025.930.***- Emissao:
CTPS: Série: UF: Data de Emisséo: Pis/Pasep:
FOTO 3x4
Tit. Eleitor:  Zona: Secao: Optante de Previdéncia
Complementar: Nao
Fone: Celular: Escolaridade:
Nome da Mae:
Nome do Pai:
Endereco:
Numero: Bairro: Cidade/UF: /
CEP: Complemento:
Email: -
DADOS FUNCIONAIS
Matricula: 0000000
Admissao: 29/11/2021
Cargo: AGENTES PENITENCIARIOS
Orgso: ***/GOVERNO DO ESTADO
Lotado(a): GOVERNO DO ESTADO
Tempo no Cargo Atual Total de Tempos Anteriores Tempo Total
Dias Tempo Total no Dias Total de Tempos Dias Tempo Total
Cargo Atual Anteriores
871 2 Anos, 4 Meses e 21 871 2 Anos, 4 Meses e 21
Dias Dias
Remuneragao Valor Remun. Remun. Rendimento
Cargo Contribuigéo Bruto
Efetivo

SUBSIDIO 5.191,59 SIM SIM SIM

Remuneragao do Cargo Efetivo: Remuneracgao de Contribuicao: Rendimento Bruto:

5.191,59 5.191,59 5.191,59

Observagao:

ANEXO 7 (PESQUISA DE VINCULO)
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Pesquisa de Vinculos
Sexta-feira, 10 de margo de 2022 =2 A a f v ©
T Gonsutade Atos do Pesso:
Informe um CPF: | 258 250 413-04 | l:l
‘ Dados da Pessoa |
cor Sl '
Pesso
| Unidade Gestora | Cargo | Tipo | Posse | Periodo de Contratacao | Vacancia |
| secan | AMALISTA DE RECURSOS HUMANDS | concursano | 18-08-2004 | Nao se aplica [- |

ANEXO 8 (VALIDACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO)

———

VALIDAGAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

SEGURADO:

Nome: NAEZIA NADY BATISTA DA SILVA

Sexo: Feminino

Data de Nascimento: 14/11/1986

Data de Admisséo: 03/10/2018

Data do Calculo: 06/02/2024

Matricula/Cargo: 200617 / ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

REQUISITOS: Apos. Voluntaria Tempo Contribuigao - Per da E.C. 41/2003

Art 40, § 1°, 1Il, "a" da CF/88 com redagdo da EC 41/2003.
Tempo de Contribuicdo 10.950 (30 Anos)
Tempo de Servigo Pablico 3.650 (10 Anos)
Tempo no Cargo 1.825 (5 Anos)
Idade Minima 55 (Anos)

Nao tem paridade. Para quem cumprir todas as exigéncias requeridas para se aposentar apos 31.12.2003, de acordo com
o art 40, § 1°, i, "a" da CF/88 com redacéo da EC 41/2003.

Forma de calculo: Aplicagdo da média aritmética simples das maiores contribuigbes efetuadas a partir de jultho/94. Ndo se
aplicou a média aritmética no calculo dos beneficios concedidos até 19/02/2004 (data da MP 167, de 19 de fevereiro de

2004), a dltima no cargo efetivo.

RELATORIO DA

SITUACAO:
Tempo de Contribuigcdo 1.953 (5 Anos.4 Meses e 8 Dias)
Tempos Averbados - RGPS Nao Consta
Tempos Averbados - RPPS N&o Consta
Tempo de Servigo Pablico 1.953 (5 Anos.4 Meses e 8 Dias)
Tempo no Cargo 1.953 (5 Anos.4 Meses e 8 Dias)
Idade 37 Anos

RESULTADO: SEM DIREITO

Implementara requisitos para esta regra em 24/09/2048

ANEXO 9 (ABERTURA DE PROCESSO NO SISPREV WEB)
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Setor:

| oK || Cancelar

+ CONCESSAO DE BENEFICIO

Beneficio

neficio
I Selecione

Fara criar um Processo de Pensdo selecione

no campo Beneficio: Pensdo. Para criar um

@\ Processo  de  Beneficio  Tempordrio,
selecione, por exemplo, Auxilio-Doenca ou
outre Beneficio Temparario.

EnCA

+ COMCESSAD DE BENEFICIO

Piocessa | Mals informagoes do Processa

i 16053400 - SEGURADG [0AD TESTE ), Fluzo: NOVO PROCESS(

NF Prosc. Ovgdo de Origen: A Status: EM ANALISE
Direito Situsgin Regra
2018 Em Andliss

7| Apes. Volustaria Tempo Contmibuigio - Parmanente &a E.C. 4172003 =] | Apensamento de Processos |+ Frecesses Apsnsados
& Comtrobe de Documentos do Processe

<" Vincwlar Pericia
Precasso Vinual | Documanios Dighalizados | Buscar Doc. Pessosl | TCE | Dooumsnios Pncs |

+ REQUISITOS Vissalizar Documantos

# DOCUMENTACAD DO SEGURADO

+ DOCUMENTACAD DA VIDA FUNCIONAL

Tatal de Paginas de Processa;
+ FUNDAMENTACAQ LEGAL

i Fechar | o Sallvar

PESQUISA DE SEGURADOS

Pesquisar por Descricao

Nome ~|(BEGURADO JOAO TESTE | (Pesquisar

Matricula| Nome CPF Cargo Categoria| Nome Mae

1605500 [(SEGURADO JOAQ |664.106.061-68| AGENTE DE EFETIVDO |[MADALENA MORENO
TESTE INFRAESTRUTURA DE OLIVEIRA

o Descricdio: digite descrigdes pertinentes para o beneficio que esta sendo implantado.
ANEXO 10 (REQUERIMENTO)
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@ Concessio de Beneficio - APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUICAQ

Sstor Solicitants: Volume:

SELECIONE

4 Controle o Documentos do Procsssa: PROCESSO VIRTUAL || DOCUMENTE 7 BUSCAR DOG. PESSOAL | DOCUMENTOS PERICIA
Totalde Pginas oo Processy

o Requisitcs

b [ REQUERNENTO nexar )

ENTO DE AUTORIDADE

L Dlenca NPETENTE

[ DECLARACAO DENAOACUMULO  resw

L [J cenmoko D TEMPO DE CONTRIBUIGED DE OUTROS ORGACS PREVIDENCIRIOS
& Documentos Pessagis

L Oeer

-~ Ors

- () COMPROVANTE DE RESIDENCIA

-~ Opse

& Documentagio da Vida Funcional

-~ Ooriciooe E'E‘HDL_;'LD DO ORGAO DE ORIGEM

| OFicHADe REGISTRO

L () ATATTERMOPORTARIA DE POSSE
[ CONTRA CHEQUE OU FICHA FINANCERA

| OJceATioko bAVIDA FUNCIONAL

ANEXO 11 (DECLARACAO DE NAO ACUMULO)

[ Concesso de Beneficio - APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAD

Setor Solicitznte: Volums:

SELECIONE

4 Contole de Documentos do Processo: PFROCESSOVIRTUAL || DOCUMENTOS DIGTALIZADOS | BUSCAR DOC. PESSOAL || DOCUMENTOS PERICIA
Totalde Péginas oo Processo

g Requisitos

[ peQUERINENTO e 3

- () ENCAMINHAMENTO DE AUTORIDADE COMPETENTE

b [ DECLARACAO DENAQ ACUMULO res [

L (0 ceRTInAo DE TEMPO DE CONTRIBUICAO DE OUTROS ORGHOS PREVIDENCIRIOS
& Documentos Pessaais

- Ocer

-~ Ors

|- O couprovanTe D RESIDENCIA

-~ Opse

& Documentagio da Vida Funcional

| OFicHADe REGISTRO

— L ATATERMOIPORTARIA DE POSSE

- () cONTRA CHEQUE OU FICHA FINANCEIRA

[ cERTIDAD DA VIDA FUNCIONAL

ANEXO 12 (PLANILHA DE CALCULO)
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achs

(B Concess3o de Beneficio - APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUIGAO

) Controle de Documentos do Processa: PROCESSOVIRTUAL | DOCUMENTODS DIGITALIZADOS | BUSCAR DOC. PESSOAL | DOCUMENTOS PERICIA

Total de Paginas do Processa:

— O oricio oE pevoLugio ba oRcio b

7 [ Fica pE REGISTRO

R dnevar (3

ez 3

Fundamestago Legal

& [ inoice o PROCESSO Anexer gy

[ M D0 CAASTRD srer 3

£ O revaroro TEchico

+ Doommsceciieno mea 3

ANEXO 12 (PLANILHA DE CALCULO)

(8 Concess3o de Beneficio - APOSENTADORTA POR TEMPO DE CONTRIBUICAQ

T SCITene

4§ Controle de Documentos do Processe: PROCESSC VIRTUAL | DOCUMENTOS DIGITALIZADOS | BUSCAR DOC. PESSOAL | DOCUMENTOS PERICIA

Tollde Pignas do Processa:

Fundamentagio Legal

& Dinoice00PROCESSO e 3

- U MNAUSEDO CADASTRO tegr 3

& DrewsrorioTECHICo

= Demmsoeciono wea g

5 woa
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