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1. OBJETIVO

Sistematizar o processo de Concesséo do Beneficio de Aposentadoria

pelo Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima.

2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

S8o documentos necessarios e complementares a concessdo do
beneficio previdenciario de Aposentadoria:
e Art. 40 da Constituicdo Federal/1988.
e Emenda Constitucional N.° 20/1998.
e Emenda Constitucional N.° 41/2003.
e Emenda Constitucional N.° 47/2005.
e Emenda Constitucional N.° 70/2012.
e Emenda Constitucional N.° 103/2019.
e Lei Complementar Estadual N.°© 053/2001.
e Lei Complementar Estadual N.°© 054/2001.
e Lei Complementar Estadual N.° 268/2018.
e Lei Complementar Estadual N.° 318/2022.
e Portaria do Ministério do Trabalho e Previdéncia - MTP N.° 1467/2022.
e Resolucéo do Tribunal de Contas do Estado de Roraima N.° 01/2018.
e Manual de Certificacdo Institucional do Programa de Certificacdo Pr6-Gestéo
RPPS.
e Portaria n°® 1126/IPER/PRESI/GPRES, de 16/11/2021.
e Decreto n® 27.971-E, de 13/11/20109.

3. MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

O Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima, tem definida na sua
matriz de responsabilidade e atribuicdes o Principal Responsavel (P) e o Co-
responsavel (C) das atividades do processo de concessdo do beneficio

previdenciario de pensao por morte.
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Matriz de Responsabilidades

Participantes

aoibwiceo L peripames |
DATEN?! | DCAAT? | GPREV? [ SECOA* | DIPREV® | COINT® | GPRES’ | DIMAB®| DIPAB®

Abertura do Processo

1 Aposentadoria no SEI e Sisprev P --= --- -—- -—-
Web

Cadastrar e/ou atualizar dados no
Sisprev Web

Aproveitamento da documentagéo
funcional constante no SISPREV

Solicitar documentagédo funcional
4 aos Orgdos de Origem do Segurado .~ --- C P

Participante
5 Distribuir processo P

Emisséo da planilha de célculo dos

proventos

Verificagdo da  documentagéo

7 necesséaria a apreciagédo e ao - --- --- P ---
registro pelo TCE/RR

8 Andlise da instrugéo processual P P C
9 Emisséo de Parecer --- --- --- --- --- P

Publicagdo da concessdo do
10 ) C P
beneficio

11 Cientificagdo do (s) beneficiario (s) P - - - -

1 Implantagcdo do beneficio em folha b
de pagamento

13 Peticionamento ao TCE/RR --- --- - --- --- P

14 Arquivamento temporario --- --- --- --- --- P

1 Divisdo de Atendimento

2 Divisdo de Cadastro e Avaliagdo Atuarial
2 Geréncia de Beneficios Previdenciarios
4 Segdo de Concessao de Aposentadoria
5 Diretoria de Previdéncia

6 Controle Interno

7 Gabinete da Presidéncia

8 Divisdo de Manuteng&o de Beneficios

9 Divisdo de Pagamento de Beneficios
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4. PROCESSO DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA

Aposentadoria Voluntéaria:

m  Aposentadoria por Tempo de Contribuicéo e Idade (Regra Geral);
m  Aposentadoria Especial (Professor e Policial Civil);

m  Aposentadoria da Pessoa com Deficiéncia,

m  Aposentadoria por Idade.

Aposentadoria Involuntéria:
m  Aposentadoria por Incapacidade Permanente;

m  Aposentadoria Compulsoéria.

4.1 TERMOS, SIGLAS E DEFINICOES

Item Termos Descricao

Beneficio previdenciario de prestacao continuada, duradouro e mensal de
1 Aposentadoria carater pecuniario pago ao segurado dos regimes previdenciarios que por
motivo de saude, idade, tempo de contribuicdo e/ou outros, garante

condicdo basica de sobrevivéncia.

E o registro, no assentamento funcional do servidor, do tempo de

Averbacio de Tempo de contribuicdo decorrente de vinculo de trabalho prestado a outras

2 Contribuicéo instituicdes, publicas ou privadas, desde que este periodo ndo tenha sido
aproveitado para outros quaisquer beneficios (de natureza previdenciaria)

em quaisquer outras entidades (publicas ou privadas).

Valor das parcelas da remuneragéo ou do subsidio adotadas como base

3 Base de Caélculo

para contribuicdo ao RPPS e para calculo do beneficio.

Documento emitido pelo 6rgdo de origem do servidor contendo nome
4 Certiddo de Magistério matricula, cargo efetivo, carga horéria, local e periodo em que exerceu suas

atividades de magistério.

Certido de Tempo de E o documento que viabiliza o cdmputo de tempo de contribuicdo entre

5 Contribuigdo - CTC regimes de previdéncia social, podem ser o Regime Geral (INSS) ou Regime
Proprio (RPPS).

Certiddo de Tempo de Servico  certiddo que certifica o tempo de servigo do servidor, computando o tempo

-CTS desde a entrada em exercicio até a data da emissao do documento. Informa

6
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Declaragdo de Processo
Administrativo Disciplinar -
PAD

Ficha Financeira

Ficha Funcional

OCR - Reconhecimento Otico
de Caracteres

Participante

SEI - Sistema Unico de

Informacgdes

Sisprev Web

Validacdo de Tempo de
Contribuigdo - VTC
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tempo bruto, dedugBes (faltas, licengas, suspensdes, outras) e tempo

liquido.

Documento que informa se o servidor responde ou ndo a procedimento

administrativo disciplinar.

Documento que informa todas as rubricas remuneratérias recebidas pelo
servidor.

Documento com dados cadastrais que demonstra todas as ocorréncias

funcionais ja registradas, como: investidura, averbagao, licencas, férias, etc.

Ferramenta tecnoldgica que converte documentos digitalizados em arquivos
PDF editaveis e pesquisaveis.

O servidor publico civil titular de cargo efetivo integrante dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario, de suas autarquias e fundagfes, da
Defensoria Publica, do Ministério Publico Estadual e do Tribunal de Contas
do Estado; os membros da Magistratura, do Ministério PUblico Estadual, da
Defensoria Publica, da Procuradoria-Geral do Estado, do Tribunal de Contas

do Estado, da Policia Militar e do Corpo de Bombeiros.

Sistema oficial, Unico e exclusivo de gestdo de documentos e processos
administrativos no ambito do Poder Executivo, C)rgéos e Entidades da

Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta do Estado de Roraima.

Software de Gestao Previdenciaria do Regime Proéprio de Previdéncia Social
(RPPS) utilizado para a gestéo do processo previdenciario, alimentagao dos
dados cadastrais, funcionais e financeiros, emissdo da planilha de

concessao do beneficio, dentre outros.

Documento com resumo da regra de aposentadoria optada pelo servidor e
sua situagao funcional, possibilitando a verificacdo do preenchimento dos
requisitos para concessao do beneficio.
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4. 3DETALHAMENTO DO PROCESSO DE APOSENTADORIA

. . - Controle da

1. Receber requerimento presencialmente ou no e-mail institucional (Anexol);
2. Analisar as documentagdes pessoais do participante;

3. Prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios ao requerente;

4. Solicitar preenchimento e assinatura de declaragfes (Anexos 2 a 6);

5. Solicitar preenchimento e assinatura do Termo de Opcdo por Regra de
Aposentadoria (Anexo 7);

6. Solicitar preenchimento e assinatura do Termo de Opcao pelo Beneficio mais

Vantajoso, se for o caso (Anexo 8); Termo de Abertura

) (SEIl)
Abertura de  processo de No Sisprev Web
1 Aposentadoria no SEI e Sisprev DATEN 7. Acessar o cadastro do segurado participante; €
Web 8. Clicar em Simulacao de Beneficio; CiomprOV""n.te de
Protocolo (Sisprev
9. Clicar em Simular Beneficio; Web)

10. Clicar em Termo de Opc¢éo;
11. Baixar Termo de Opc¢éo de Regra Aposentadoria;
12. Gerar novo processo de beneficio vitalicio;

13. Preencher os campos necessarios, indicando a numeracao do processo SEl em
N° Proc. Orgéo de Origem;

14. Clicar em Imprimir Comprovante de Protocolo;

15. Salvar comprovante de protocolo em PDF;
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Cadastrar e/ou atualizar dados no

Sisprev Web

DCAAT

16. Enviar processo Sisprev a GPREV;
No SEI

17. Iniciar processo, preenchendo os campos: Tipo de Processo, Especificacéo,
Interessados, Nivel de Acesso e Salvar;

18. Emitir documento Termo de Abertura;
19. Anexar as documentac¢fes pessoais do requerente e declara¢gdes ao processo;
20. Anexar Termo de Opc¢éao de Regra Aposentadoria ao processo;

21. Anexar Termo de Opcéao pelo Beneficio mais Vantajoso ao processo, se for o
caso;

22. Anexar comprovante de protocolo de abertura do processo Sisprev Web ao
processo SEl;

23. Despachar processo SElI a DCAAT C/C a AUDIT.

No Sisprev Web

1. Acessar o cadastro do segurado participante;

2. Conferir os dados cadastrais;

3. Atualizar os dados cadastrais;

4. Anexar documentagao no cadastro do segurado participante, quando necessario; Ficha do Segurado
5. Emitir ficha do segurado participante (Anexo 9);

No SElI

6. Receber o processo SEI;

7. Anexar ficha do segurado participante no processo SEl;

8. Despachar processo SEI a GPREV.

10
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1. Receber processo SEI;
2. Acessar cadastro do segurado participante no Sisprev Web;

3. Verificar a documentacdo funcional do segurado participante constante no
Sisprev Web que poderé ser aproveitada;

4. Baixar a documentagdo do Sisprev Web, se houver, para aproveitamento no
processo SEl, que podem ser: CTC, portaria de averbacdo de tempo de
contribuicdo, Oficio informando averbacdo ao 6rgdo emissor da CTC, termo de
posse;

5. Anexar a documentacao ao processo SEl, se houver;

6. Acessar site TCE/R e efetuar pesquisa de vinculos (Anexo 10);
7. Baixar resultado pesquisa de vinculos;

8. Anexar ao processo SEI o resultado da pesquisa de vinculos;

9. Gerar no processo SEI documento Conferéncia, com indicacdo da
documentacéo aproveitada e documentacédo ausente;

10. Enviar processo SEl a DIPREV.

No ambito do Poder Executivo do Estado de Roraima (servidor ativo):

1. Receber processo SEI;

2. Gerar Oficio no processo SEI, solicitando ao 6rgao de origem do participante os
documentos funcionais indicados no processo, que podem ser: ficha funcional, ficha
financeira, Termo de Posse, CTS, Declara¢des de PAD, Portaria de Licencas e
Afastamento, dentre outros;

3. Enviar processo SEI ao 6rgao de origem;

4. Aguardar recebimento do processo SEI com a documentacgéo solicitada;

Conferéncia (SEI)

Oficio DIPREV no SEI

11
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5 Distribuir processo GPREV
SECOA ou
6 Emissdo da planilha de célculo outro setor
dos proventos indicado pela
GPREV

5. Despachar processo SEI a GPREYV, apds recebimento da documentagdo pelo
orgéo de origem.

No ambito do Poder Legislativo e Judiciario do Estado de Roraima (servidor
ativo):
1. Receber processo SEl;

2. Gerar Oficio no processo SEl, solicitando ao érgdo de origem do participante os
documentos funcionais indicados no processo, que podem ser: ficha funcional, ficha
financeira, Termo de Posse, CTS, Declaracdes de PAD, Portaria de Licencas e
Afastamento, dentre outros;

3. Enviar Oficio, via e-mail, ao 6rgédo de origem;

. Anexar ao processo SEI o PDF do e-mail encaminhado;

. Despachar processo SEI ao setor solicitante para acompanhamento;
. Aguardar recebimento da documentacéo solicitada por e-mail;

. Anexar a documentacgéao recebida por e-mail no processo SEl;

o N o o b

. Despachar processo SEIl a GPREV.

1. Receber processo SEl;

2. Gerar o documento Designag¢8es/Substituicdes no SEI, indicando o responsavel
pela conferéncia e emisséo da planilha de calculo de proventos.

No Sisprev Web

1. Acessar cadastro do segurado participante;

2. Conferir data de entrada em exercicio, averbag¢des, tempo de contribuigdo;
3. Clicar em Simulacao de Beneficio;

4. Emitir VTC - Validag&o do Tempo de Contribuigdo (Anexo 11);

DesignagBes/Susbtitui

¢cOes (SEI)

Planilha de célculo
dos proventos

12
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5. Conferir e atualizar as remunerag¢des com base nas fichas financeiras disponiveis
no processo SEl;

6. Acessar processo de beneficio Sisprev;

7. Clicar em Anexar documento ao processo virtual no campo Controle de
Documentos do Processo, item REQUERIMENTO;

8. Clicar em Anexar documento ao processo virtual no campo Controle de
Documentos do Processo, item PLANILHA DE CALCULO;

No SEI

9. Receber processo SEl;

10. Anexar VTC, emitida no Sisprev Web ao processo SEI

11. Anexar planilha de calculo, emitida no Sisprev Web ao processo SEI (Anexo
12).

1. Emitir documento Checklist no SEIl, relacionando as documentacdes aos
eventos;

2. Despachar processo SEl a GPREV.

1. Receber processo SEl;
2. Analisar documentag&o no processo SEl;
3. Emitir documento Conformidade no processo SEI;

4. Disponibilizar no processo SEI documento Conformidade, em bloco de
assinatura a DIPREV;

5. Enviar processo SEIl a DIPREV.

1. Receber processo SEI;

Checklist (SEI)

Conformidade (SEI)

13
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2. Analisar documentacéo constante no Checklist do processo SEI,
3. Assinar documento Conformidade emitido pela GPREV;

4. Despachar processo SEIl ao COINT para emissdo de parecer.

. Receber processo SEI;
. Analisar documentacéo no processo SEI;

. Gerar Parecer de conformidade no processo SEI.

AW N R

. Enviar processo SEl a GPREV.

1. Receber processo SEI encaminhado com despacho pela DIPREV;

2. Gerar Portaria de concessao do beneficio, baseando-se na minuta constante no
processo SEl;

3. Iniciar processo publicagbes com elaboracdo de oficio solicitando a Imprensa
Oficial, publicagéo da portaria de concesséo do beneficio;

4. Iniciar processo relacionado com elaboracédo de oficio solicitando ao 6rgao de
origem, excluséo do servidor da folha de pagamentos de ativos;

5. Despachar processo SElI a GPREV, com informagdo sobre a publicacdo em
diario oficial.
1. Receber processo SEI, encaminhado com despacho pela GPREV;

2. Proceder com o encaminhamento da publicagcdo da portaria de concesséo do
beneficio e planilha de calculo dos proventos ao (s) beneficiario (s) por meio dos

canais on-line de atendimento (WhatApp e e-mail institucional);

3. Despachar processo SEI a GPREV.

Parecer (SEI)

Diario Oficial

Termo de
Recebimento (SEI)

Ou E-mail (SEI)

14
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Implantacdo do beneficio em folha
de pagamento

DIPAB

No Sisprev

. Receber o processo de beneficio;

. Abrir o processo de beneficio;

. Clicar em "gerar beneficio", no menu inferior;

. Preencher a data de inicio do beneficio, conforme data especificada na Portaria;
. Conferir nome do beneficiario;

. Clicar em "Fechar".

. Ir no menu "Beneficio”, na parte superior da tela;

o N o o b~ W ON BB

. Clicar em "A Implantar/Indeferir" ;

9. Conferir data de inicio do beneficio; Comprovante de
10. Conferir o valor do beneficio com o valor apresentado na planilha anexa ao Implantagdo
Processo SEl,

11. Selecionar o beneficio;

12. Clicar em "Implantar Beneficio" na barra localizada na parte inferior da tela;

13. Verificar se o langamento é retroativo;

14. Se for o caso, efetua-se o calculo e o langamento manualmente;

15. Inserir senha do usuério;

16. Confirmar;

17. Confirmar alteracéo de valor retroativo, em "Beneficio>Confirmar Alteracdo de
Valor";

18. Selecionar "inclusdo de crédito na folha";

15
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19. Pesquisar nome do beneficiario;

20. Selecionar o segurado;

21. Clicar em "Confirmar";

22. Verificar dados bancarios em documento anexo ao Processo SEl;
23. Acessar cadastro do segurado;

24. Incluir dados bancérios: banco, agéncia, conta, Op (operagcdo 00, quando o
banco ndo tiver), forma de pagamento;

25. Salvar;

26. Inserir anotacdes, informando o n° do processo do SEl;

27. Inserir senha do usuario;

28. Clicar em "Ok";

29. Consultar todos os beneficios implantados no nome do segurado;
30. Salvar tela dos beneficios implantados em PDF;

31. Despachar o processo Sisprev Web a GPREV;

No SEI

32. Receber processo SEI encaminhado com despacho pela SECOA com
informacdo da numeracéo do processo Sisprev Web;

33. Anexar comprovante da implantagdo do beneficio no Processo SEl;
34. Despachar o processo SEl a GPREV.

Recibo Eletrénico de
1. Receber processo SEI encaminhado com despacho pela SECOA,; Protocolo

16
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2. Gerar arquivo PDF da documentac@o elencada no Anexo | da Instrucdo
Normativa n° 001/2018 TCE/RR, por meio do processo SEl;

3. Converter PDF em OCR;
. Acessar site TCE/RR usuario externo;

. Iniciar peticionamento em processo novo;

4
5
6. Escolher tipo de processo: CE - Atos sujeitos a registro - Atos de Aposentadoria;
7. Preencher formuléario de Peticionamento;

8. Anexar documentacao do processo em PDF/OCR,;

9. Peticionar;

10. Baixar Recibo Eletrénico de Protocolo;

11. Acessar processo Sisprev Web e preencher campo Protocolo TCE, em Mais
Informag8es do Processo;

12. Anexar ao processo SEI Recibo Eletrénico de Protocolo;

13. Despachar processo SEl a GPREV.

No SEI
1. Receber processo SEI encaminhado com despacho pela GPREV;

2. Gerar documento Termo de Encerramento no SEI, com descricdo da humeracgéo
do processo no Sisprev Web;

3. Concluir processo SEl;
No Sisprev Web
4. Acessar Sistema;

5. Clicar em Beneficio, Concessao, Arquivar Processo;

Termo de

Encerramento (SEI)

17
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6. Selecionar Processo e Arquivar.

18
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ANEXO 1 - REQUERIMENTO APOSENTADORIA

Data: 02/10/2024
Verséao: 1

REQUERIMENTO GERAL

IPER

Ao(h) Senhor(a) Presidente do
Instituto de Previdéncia do Estado de Roraima - IPER

Mome do Requerente’:

MNome do Servidor/Pensionista:

Vinculo: ( ) Servidor Ativo [ ) Servidor Inative { ) Pensionista

Cargo:

Matricula:

Orgao de Lotagio:

Carteira de ldentidade (n® & drgao emissor):

CPF:

Mome do Pai:

Morme da Mae:

Enderecno:

CEP:

Cidade:

UF:

Tebafone (s)
(preferencialmenta com WhatsApp)

E-mail:

Vem requerer a Viossa Senhoria:

A concesso de aposentadonia por tempo da contribuicio e idade?.
A concessao de aposentadoria por idade.

A concesséo de aposentadoria especial de professor.

A concessdo de aposentadoria de policial civil.

A concessdo de aposentadoria de pessoa com deficiéncia.
A concessdo de aposentadoria com regras de transigdo. Especificar:

A revisio de aposentadoria. Fundamentar o pedido.

A reversdo de aposentadoria.

A suspensdo da tramitagSo de processo de concess8o de beneficio.
A isencdo de imposio de renda.

| Aaverbagéo de tempo de contribuicio.

| Ajuntada de documentos comprabatdrios.

| Acopia digital do processo de concessao de beneficio.

| Qutros. Especificar.

Observacbes:

Cidade UF

Asszinatura dofa) Requerente

1 O nome do requerente pode ser do propro servidon pensionista ou do seu representants legal.
2 A fundamentagso legal de qualquer aposentadora solicitada esta deserita no Termo de Opelo de Regra de Aposeniadoria.

19
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ANEXO 2 - DECLARACAO DE DADOS BANCARIOS

w, DECLARACAO DE DADOS BANCARIOS _l‘!

DADOS DO DECLARANTE
NOME:

CPF:

DADOS BANCARIOS
BANCO

AGENCIA: CONTA CORRENTE/POUPANGCA:

Tipos de contas aceitas:
Conta corrente do Banco do Brasil, Caixa Econdmica Federal, Bradesco, Santander, Itad ou Sicredi.

Conta poupanga somente do Banco do Brasil.

Anexe ao requerimento copia do (1) extrato bancario, (2) cartdo ou (3) print do aplicativo do banco
correspondente aos novos dados bancarios, desde que em quaisquer desses documentos estejam
evidenciados os dados da conta e nome do titular.

DECLARO sob as penalidades legais que as informagdes aqui prestadas s8o verdadeiras e de minha inteira
responsabilidade.

RENOVAR ESTA DECLARAGAQ SEMPRE QUE OCORRER ALTERAGCAO NOS DADOS ACIMA.

OBSERVAGAQ

Constitui crime de falsidade idecldgica a omissdo de declaragio em documento publico ou a insergéo de
declaragéo falsa diversa da que devia constar, com o fim de alterar a verdade sobre o fato, juridicamente
relevante (art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro).

/ . / /
Cidade UF

Assinatura do(a) declarante
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ANEXO 3 - DECLARACAO DE ACUMULO DE PENSAO / APOSENTADORIA /
REMUNERAGAO PAGA PELO ERARIO

DECLARAGAQO DE ACUMULAGAD DE 0
PENSAQ/APOSENTADORIA/REMUNERAGAO PAGA PELD IPER
ERARIO
Eut, ,ha qualidade de= do
ex-servidor ,matricula n° ,

DECLARO, para fins de concessio de Pens&o Por Morte, que:
A) | ) ndo acumulo qualquer PENSAQ, APOSENTADORIA ou REMUNERAGAD paga pelo erdrio,
nas esferas federal, estadual ou municipal.

B) | ) acumulo a(s) seguinte(s) PENSAQ(Bes), APOSENTADORIA(s) ou REMUNERAGCAD(Ges)
paga(s) pelo erario:

Orgao/Entidade Natureza Valor (R$)

Declaro, ainda, que tenho consciéncia de que constitui crime, previsto no art. 299 do Cadigo
Penal Brasileiro, prestar declaragéo falsa com fim de criar obrigagdo ou alterar a verdade
sobre fato juridicamente relevante e gue a penalidade aplicada no seu cumprimento varia de
01 (um) a 03 (trés) anos de reclusio e multa.

OBSERVACAD

Documentacio comprobatdria a ser anexada:

- Publicacio do ato de concessao do benaficio previdencidrio, com informaches sobre o tipo de beneficio e o
cargo no qual se verificou a inatividade, se for o caso.

- Publicacao do ato de proviments de cargo efetive ou comissionado, se for o caso.

- Comprovante do valor do beneficio ou da remuneracao.

Cidade UF

Assinatura do{a) declarante

1 Nome do beneficiario.
2 Relacao de parentesco com o ex-sanvidor.
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ANEXO 4 - DECLARACAO DE BENS

DECLARAGCAO DE BENS

o] |
BN

DADOS DO SERVIDOR
NOME:

CPF:

CARGO:
MATRICULA:

( ) DECLARO QUE NAO POSSUO BENS
( ) DECLARO QUE POSSUO OS BENS COM 0S RESPECTIVOS VALORES ABAIXO ESPECIFICADOS:

DISCRIMINAGAO VALORES

OBSERVACAQ
Constitui crime de falsidade ideocldgica a omissio de declaragdo em documento plblico ou a insergdo de
declaragdo falsa diversa da que devia constar, com o fim de alterar a verdade sobre o fato, juridicamente
relevante (art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro).

/ \ / /
Cidade UF

Assinatura do(a) declarante
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ANEXO 5 - DECLARACAO DE DEPENDENTES PARA FINS PREVIDENCIARIOS
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DECLARAGAOQ DE DEPENDENTES PARA FINS
PREVIDENCIARIOS

DADOS DO SERVIDOR
MOME:

CPF:

CARGO:

MATRICULA:

) DECLARO QUE NAO POSSUO DEPENDENTES
) DECLARO QUE POSSUO OS DEPENDENTES ABAIXO ESPECIFICADOS

Designa seus(s) dependente(s) para fins previdenciarios, com fundamento na Lei Complementar n® 054, de 31
de dezembro de 2001.

DADOS DOS DEPENDENTES:

1. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: ! ! Sexo: Masc( JFem ()
2. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: ! ! Sexo: Masc( JFem ()
3. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: { { Sexo: Masc( JFem( )
4. Mome: Farentesco:
Data de nascimento: ! ! Sexo: Masc | JFem( )
FUNDAMENTAGAO

Art. 12da LC n® 054, de 31 de derembro de 2001.

580 dependentes do segurado.

S8o beneficidrios do Regime Proprio de Previdéncia Estadual, na qualidade de dependentes dos participantes, exclusivamente:

| - o cinjuge, 8 companheira, o companheiro & o filho, ou equiparado, néo emancipado, menor de 21 (vinte & um) anos ou invalido;

Il - o5 pais, desde que comprovem depender econfimica e financeiraments do participante;

Il - oirm&o n&o emancipado, de qualguer condigo, menor de 21 (vinke & um) anos ou invalido, desde que comprove depender econdmica

& financeiramente do participante.

Mo caso de pensdo por more de conformidade com o art. 52 da LC n® 0542001, A penséo por morte serd devida ao conjunto dos

dependentes do participante que falecer, aposentado ou ndo, a contar da data do dbito ou da deciséo judicial, no caso de morte presumida
comprovada 8 permanente dependéncia econdmica e financeira. guando exigida.

DECLARD scb as penalidades legais que as informages aqui prestadas s&0 verdadeiras e de minha inteira responsabilidade.

RENOVAR ESTA DECLARACAD SEMPRE QUE OCORRER ALTERACAD NOS DADOS ACIMA.

Cidade UF

Assinatura do(a) declarante
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ANEXO 6 - DECLARACAO DE DEPENDENTES PARA FINS DE IMPOSTO DE
RENDA

DECLARAGAO DE DEPENDENTES PARA
FINS DE IMPOSTO DE RENDA

D

\

4
m
ps)

DADOS DO SERVIDOR
NOME:

CPF:

CARGO:
MATRICULA:

) DECLARO QUE NAO POSSUO DEPENDENTES
) DECLARO QUE POSSUO OS DEPENDENTES ABAIXO ESPECIFICADOS

Solicito a inclusdo dos dependentes constantes no quadro abaixo para fins de imposto de renda:

DADOS DOS DEPENDENTES:
1. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: / / Sexo: Masc ( )Fem ()
2. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: / ! Sexo: Masc ( )Fem ( )
3. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: / ! Sexo: Masc ( )Fem ( )
4. Nome: Parentesco:
Data de nascimento: / ! Sexo: Masc ( )Fem ( )
DECLARO sob as penalidades legais que as informagdes aqui prestadas sdo verdadeiras e de minha inteira
responsabilidade.
RENOVAR ESTA DECLARAGCAO SEMPRE QUE OCORRER ALTERAGAQ NOS DADOS ACIMA.

OBSERVAGAO

Constitui crime de falsidade idecldgica a omissdo de declaragdo em documento plblico ou a insergdo de

declaragao falsa diversa da que devia constar, com o fim de alterar a verdade sobre o fato, juridicamente
relevante (art. 299 do Codigo Penal Brasileiro).

/
Cidade UF

Assinatura do(a) declarante
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ANEXO 7 - TERMO DE OPCAO REGRA APOSENTADORIA

Termo de Opgdo - Regra de Aposentadoria

Segurado:

Sexo: Feminino

Data |
Nascimento:

Data

Admissdo: 15/08/2008

Data

Caleulo: 07/M10/2024

Cargo: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Declaro para fins de aposentadoria que opto pela regra:

“ JApos. Voluntaria Tempo Contribuigio - Permanente da E.C. 41/2003

Apos. Voluntaria Tempo Contribuigao - Permanente da E.C. 41/2003

{Aplicavel aos servidores titulares de cargo efetivo da Unido, Distrito Federal, Esfados e
Municipios e que cumpriram todas as exigéneias requeridas para se aposentar apds 31/12/2003 ou
aqueles que ndo optaram pelas regras dos arts. 2° e 6° da EC n° 41/2003 ou do art. 3° da EC n°
47/2004 )

a) Requisitos:

Tempo de Contribuigdo: 12775 (35 anos) — homem

10950 (30 anos) — mulher

ldade: 60 anos — homem

55 anos — mulher

Tempo no servigo publico: 3650 dias (10 anos)

Tempo no cargo: 1825 dias (5 anos)

b) Fundamentagao Legal:

Art. 40, § 19, Ill, "a" da CF/88 com redacgdo da EC 41/2003.

c) Forma de calculo:

Apos 20/02/2004 aplicacdo da média aritmeética simples das maiores contribuicbes efetuadas a partir
de julho/94 (art. 40, §§ 3° e 17 da CF/88 com redacdo da EC n® 41/2003).

Até 19/02/2004 (data da MP 167, de 19 de fevereiro de 2004) ndo se aplicou a média aritmeética,
considerando - se ainda a remuneragdo do cargo efetivo ocupado pelo servidor.

Proventos integrais.

d) Reajuste do beneficio:

Reajuste na mesma data em que ocorrer o reajuste do RGPS para manutengdo do valor real (art.
40, § 8% da CF/88 com redagao da EC n® 41/2003).

e) Teto do beneficio:

Remuneragio do servidor no cargo efetivo (Art.40, § 2° da CF/88 com redagdo da EC n® 41/2003).
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ANEXO 8 - TERMO DE OPCAO PELO BENEFICIO MAIS VANTAJOSO

TERMO DE DPCAO PELO BENEFICIO MAIS l‘

VANTAJOSO v

IPER
Eu, (NOME DO
REQUERENTE), CPF , apos ciéncia do caso discriminado e considerando o acimulo

informado na Declaracdo de Acumulacio de Pensdo/Aposentadoria/Remuneracio, OPTO:

I.( ) Por receber integralmente o valor do beneficio de
(APOSENTADORIA/PENSAO  POR  MORTE) a  ser  concedida/concedida pelo (a)
(NOME
DA INSTITUICAQ). Estando, ainda, consciente de que o IPER (1) comunicara minha opcdo 4 (s) Instituigdo

(0es) que concedeu (ram) o (s) beneficio (s) em actimulo e/ou (2) procedera com a aplicacio dos redutores ao

(s) beneficio (s) menos vantajoso (s), se a concessdo for no ambito do RPPS Estadual ou SPSMRR.

2.( ) Por aguardar manifestagio do IPER acerca do valor do beneficio a ser concedido, para somente depoisser
convocado (a) para indicar minha op¢do. A decisdo de aguardar a ciéncia do valor do beneficio aplica-se a
concessdo de beneficio sem direito a integralidade, ou seja, quando o valor apurado ndo corresponde a
remuneragdo do segurado no cargo efefivo, ao subsidio ou ao provento, conforme previsto na regra vigente

para concessdo desses beneficios quando da implementacio dos requisitos pelo segurado ou beneficiario.

Boa Vista— RR, / /

NOME DO REQUERENTE OU DE SEU REPRESENTANTE LEGAL

26



l PER MANUAL DE PROCEDIMENTOS Data: 02/10/2024
/ J1md =1 CONCESSAO DE APOSENTADORIA versaord

ANEXO 9 - FICHA DO SEGURADO (SISPREV WEB)

Segurado: SAMARA

Nascimento: Idade: Sexo: FEMININO Estado Civil:

19/05/1972

Naturalidade: Nacionalidade:

CPF: RG: Orgéo: / Data de Emissao:
740.266.***-**

CTPS: Série: UF: Data de Emissao: Pis/Pasep:

Tit. Eleitor: Zona: Secao: Optante de Previdéncia

Complementar:
Fone: Celular: Escolaridade:
Nome da Mae:
Nome do Pai:

Endereco:

Numero: Bairro: Cidade/UF: /
CEP: Complemento:

Email: -

DADOS FUNCIONAIS
Matricula: 00000000
Admissao: 19/03/2004
Data Saida: 14/03/2021
Cargo: AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS
Orgéo: **/GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA
Lotado(a): GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA

Tempo no Cargo Atual Total de Tempos Anteriores Tempo Total
Dias Tempo Total Dias Total de Tempos Anteriores Dias Tempo Total
no Cargo Atual

6205 17 Anos 6205 17 Anos
Remuneragéao Valor Remun. Cargo Remun. Rendimento
Efetivo Contribuigao Bruto

BASE CALCULO IPER 1.354,93 N/:\O N/:\O SIM

CREDITO ESTOURO DO MES IPER 149,04 NAO NAO SIM

VENCIMENTO EFETIVO 1.354,93 SIM SIM SIM
Remuneracao do Cargo Remuneracao de Contribuicao: Rendimento Bruto:

Efetivo:1354,93 1354,93 2858,90
RELAGAO DE DEPENDENTES

Nome do - 2 o

Dependente CPF Nascimento Dependéncia Sexo Condigao IRRF

PAULO 317.340.***-**  07/01/1967 Conjuge M NORMAL SIM

Observagao:
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ANEXO 10 - PESQUISA DE VINCULOS (SITE TCE/RR)

Pesquisa de Vinculos

00 BAD 81 X0

Consulta de Atos de Pessoal
[nforme um CPF: @

Dados da Pessoa

CPF:
Pesson

Unidade Gestora Cargo Tino Posse Periodo de Contretagéo Vecéncia

Nerhuma informagéo
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ANEXO 11 - VALIDAGCAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO (VTC)

VALIDAGAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO

SEGURADO:
Home: |
Sexo: Feminino

Deta de Nascimento: [

Data de Admissao: 02102018
Data do Célculo: 071002024
Matricula/Cargo: |

REQUISITOS: Aposentadoria Voluntaria por Idade, com fundamento no inciso lll, do § 1°, do artigo 40 da
CF/1988, c/c inciso II, do art. 27 da LC n® 54/2001

Aposentadoria Voluntdria por ldade, com fundamento no inciso 11, do § 1°, do artige 40 da CF/1988, o/c inciso I, do art. 27
da LC n* 54/2001

Tempo de Servigo Pablico 3650 (10 Anos)
Tempo no Cango 1825 (5 Anos)
ldade Minima &0 {Anos)

Proventos proporcionasis o tempo de confribuigio. Forma de calculo: Aplicagdo da media aritmética simples das maiores
contribuigies efetuadas a partir de julho/1%094, limitando-se ao teto da remuneragio de servidor no carefetivo. Obs: N&o se
aplicou a media antmética no cdlculo dos beneficios concedidos até 18/02/2004 (data da MP 167, de 19 de feversino de
2004}, para os quais considerou-se a dltima remuneragdo no cargo efetivo.

Mao tem paridade.

RELATORIO DA

SITUACAO:
Tempo de Contribuigdo 2198 (6 Anos e 8 Dias)
Tempos Averbados - RGPS W&o Consta
Tempos Averbados - RPPS W&o Consta
Tempo de Servigo Plblico 2198 (6 Anos e 8 Dias)
Tempo no Cargo 2198 (& Anos e 8 Dias)
Idade 3 Anos.

RESULTADO: SEM DIREITO

Implementard requisitos para esta regra em 18/01/2050
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ANEXO 12 - PLANILHA DE CALCULO DE APOSENTADORIA

PLANILHA

Processo: (344P12024 Processo de Origem: Data do Direito: 04/102024
15301.002713/2024.76

ok R —
Orgdo de Origem:  SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Assunto: APOSENTADO NN —

Regra: Aposentadoria Voluntaria por tempo de contribuiglo (PROFESSOR) - com fundamento no Art. 6° da EC n° 41/2003, ¢/c
inciso I, do artigo 27 ¢ artigo 28 da LC n* 0542001 (Art. 6° da EC n° 41/2003, c/e inciso L, do artigo 27 ¢ artigo 28 da LC
OV ——

PLANILHA DE CALCULO:

COMPOSICAO DA REMUNERACAO VALOR

VENCIMENTO EFETIVO - Lei; §.683.38

TOTAL: RS 8.683.38

Emissdo em: (4/10:2024 - 10:39:37

Documento assinado eletronicamente por Naezia Nady Batista da Silva, Assistente Administrativo, em 04/10/2024, s 13:16, conforme Ast.
Decreto N° 27.971-E/2019.

Documento assinado eletronicamente por Paulo Aleilson Coelho, Chefe de Divisao de Concessio de Beneficios, em 04/1012024, as 13:18, e
XIIL, "b", do Deereto N° 27.971-E/2019.
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