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1. OBJETIVO DO PADRÃO 

 
Sistematizar o processo Contábil do Instituto de Previdência do Estado de 

Roraima. 

 
 
2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES 

 
Documentos complementares são peças processuais citadas no manual que o 

complementam ou são necessários para realizar a prática de gestão, em 

conformidade com os requisitos do processo. Os documentos complementares 

são: 

 

• Lei 4.320/1964 Lei das Finanças Públicas 

• Lei 101/2000 Lei de Responsabilidade Fiscal 

• NBCTSP- Normas Brasileiras de Contabilidade Técnica ao Setor 
Público. 

• MCASP- Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Público 

• IPC 14- Instruções de Procedimentos Contábeis 14 

 
3. MATRIZ DE RESPONSABILIDADES 

 
O Instituto de Previdência do Estado de Roraima, tem definida na sua matriz de 

responsabilidade e atribuições o Principal Responsável (P) e o Co-responsável 

(C) das principais atividades do processo Contábil. 

 

Matriz de Responsabilidades  

Nº Atribuição  

Participantes 

   

1     

2     

3     

4     
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4. DESCRIÇÃO DO PROCESSO  
 
Deve-se apresentar quais os processos e suas atividades estarão descritos no 
manual de operação.  

 

4.1 TERMOS, ABREVIATURAS, SIGLAS E DEFINIÇÕES 

 
A fim de fazer com que o servidor tenha alinhamento com o processo é 
importante conceituar todos os termos e definições que serão aplicados durante 
a execução das suas atividades de forma contextualizada. 
 

 

Item Termos Descrição 

1 
BDA Boletim de Arrecadação 

2 
NLA Nota de Lançamento Automática 

3 
ARR Autorização de Repasse 

4 
BMC Baixa Material Consumo 

5 
NLC Nota de Lançamento Contábil   

6 
NPD Nota da programação financeira da despesa 

7 
PASEP Programa de Formação do Patrimônio do Servidor Público 

8 
DCTF Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais 

9 
DIPR Demonstrativo de Informações Previdenciárias e Repasses 

10 
RREO Relatório Resumido da Execução Orçamentária 

11 
PAF Programa de Reestruturação e Ajuste Fiscal 

12 
DRAA Demonstrativo de Resultados da Avaliação Atuarial 

13 
DARF Documento de Arrecadação de Receitas Federais 

14 
I.R.P. Inscrição de restos a pagar 

15 
ABR Abertura da receita 

16 
ABD Abertura da Despesa 

17 
BAD Baixa de Adiantamento 

18 
NOB Nota de Ordem Bancária 

19 
GCV Guia de Crédito de Verba 

20 
PED Pedido de Empenho da Despesa 

21 
LIQ Liquidação 

22 
LIB Liberação de Pagamento 

23 
NPO Nota de Provisão Orçamentária 
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4.2 FLUXOGRAMA DO PROCESSO 
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4.3 DETALHAMENTO DO PROCESSO 
 
Descrever detalhadamente as atividades mapeadas nos seus respectivos fluxos: 
 

Etapa Atividade Responsável Descrição das tarefas Controle da Atividade 

1 
RDR - Contabilização dos Boletins de 

Arrecadação (BDA). 
DCONT 

FIPLAN - LANÇAMENTOS DAS RECEITAS - RDR.  
1. Receber Mensalmente dos setores DIFIC, e DACAM, os relatórios BDAs  para a 
contabilidade registrar com a base de cálculo previdenciário dos servidores para 
que seja elaboradas os lançamentos de Contribuição de cada órgão. 
2. Lançar valor da contribuição dos servidores que é de 11% ou 11% - 14% 
(alíquota progressiva). 
3. Lançar a contribuição patronal que é 14% ou 14,5%. 
4. Lançar as Receitas de contribuições dos servidores do IPER no sistema Fiplan, 
o que gera as RDRs de arrecadações das receitas, confere-se os comprovantes 
das transferências com os valores quem vem no BDA para fazer a conciliação. 
5. Os lançamentos das receitas de Contribuições: - Módulo Arrecadação (BDAs) 
– mensalmente são lançados na data do depósito conforme os – Processos – 
Recebimentos – conferir BDA e comprovante.                                          
LANÇAMENTO FIPLAN - Documentos – Receita – Realização - Registro da 
Receita Orçamentária (RDR) - clicar em Incluir -  para adicionar basta digitar- 
data de registro da receita - a natureza da receita:  
1.2.1.5.01.1.1.00 - CONTRIBUIÇÃO DO SERVIDOR CIVIL ATIVO - PRINCIPAL,  
7.2.1.5.02.1.1.00 - CONTRIBUIÇÃO PATRONAL - SERVIDOR CIVIL ATIVO -  
PRINCIPAL 
1.2.1.5.01.3.1.00  - CONTRIBUIÇÃO DO SERVIDOR CIVIL - PENSIONISTAS - 
PRINCIPAL 
1.2.1.5.01.2.1.00 - CONTRIBUIÇÃO DO SERVIDOR CIVIL INATIVO - PRINCIPAL 
1.2.1.5.52.1.1.00 - CONTRIBUIÇÃO DO MILITAR ATIVO - PRINCIPAL 
7.2.1.5.53.1.1.00 - CONTRIBUIÇÃO PATRONAL - MILITAR ATIVO - PRINCIPAL 
1.2.1.5.52.2.1.00 - CONTRIBUIÇÃO DO MILITAR INATIVO - PRINCIPAL 
1.2.1.5.52.3.1.00 -  CONTRIBUIÇÃO DOS PENSIONISTAS MILITARES - PRINCIPAL 
7.2.1.5.01.1.2.00 - CONTRIBUIÇÃO DO SERVIDOR CIVIL ATIVO - JUROS E MULTA 
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DE MORA; 
7.2.1.5.02.1.2.00 - CONTRIBUIÇÃO PATRONAL - SERVIDOR CIVIL ATIVO - MULTA 
E JUROS DE MORA; 
7.2.1.5.52.1.2.00 - CONTRIBUIÇÃO DO MILITAR ATIVO - MULTA E JUROS DE 
MORA. 
1.9.9.9.0.3.0.1.05 - COMPENSAÇÕES FINANCEIRAS ENTRE RPPS - INTER 
MUNICÍPIO 
–  Colocar o período de referência - as fontes de recursos são, Fundo Financeiro 
- Fonte 1801, Fundo Previdenciário - Fonte 1800 e Fundo Militar - Fonte 1803 
relacionada a esfera orçamentaria - conta bancária que são Fundo Financeiro 
conta: 6544-7 , Fundo Previdenciário conta: 6545-5 e Fundo Militar conta: 8546-
4  - subconta  sempre vai ser 0000 - valor da receita - histórico- incluir -  
confirmar. 
6. Emitir o relatório razão e conferir com o extrato das contas os lançamentos e 
verificar se fecha com os valores da conta bancária. 

2 Aplicação - NLA DCONT 

FIPLAN - Registro da Aplicação de investimento - ATO E/OU FATO - 
NLA: 14040 

 

D - 1.1.4.1.1.09.04.00 – FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM RENDA FIXA OU 
REF. (F) 
C - 1.1.1.1.1.06.02.01 – BCO CTA MOV - FUNDO EM REPARTIÇÃO - BB  

C - 7.2.1.1.1.01.00.01 - DISPONIBILIDADE POR DESTINAÇÃO DE 
RECURSOS 

D - 8.2.1.1.1.01.00.01 - CONTROLE DA DISPONIBILIDADE DE RECURSOS 

 

Lançamento das Aplicações: Módulo financeiro – Documentos – Outros 
Documentos - Nota de Lançamentos Automático (NLA) - Incluir - Unidade 
Gestora- sempre 0000 - Código da Ação - Código do Objeto - Ato e/ou Fato 
Contábil (AFC) - Data da NLA - Valor do Lançamento - Histórico - Avançar - Banco 
- Tipo de conta bancária (especial) - Conta bancária- subconta - Fonte de Recurso 
- Código de Acompanhamento - Incluir - Confirmar. Obs: (geralmente o ultimo dia 
do mês). 

 

3 
Rendimento positivo - NLA 

 
DCONT 

FIPLAN - Registro do ganho de investimento - ATO E/OU FATO - NLA: 
14039 

 

D - 1.1.4.1.1.09.05.00 – FUNDO DE INVESTIMENTO EM RENDA FIXA OU 
REF. (P) 

C - 4.6.1.7.1.08.00.00 – VALORIZAÇÃO A VALOR JUSTO DOS INV TEMP 
RPPS 
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Lançamento das Ganho na Marcação a Mercado de Investimentos RPPS – 
Documentos – Outros Documentos - Nota de Lançamentos Automático (NLA) - 
Incluir - Unidade Gestora Código da Ação - Código do Objeto - Ato e/ou Fato 
Contábil (AFC) - Data da NLA - Valor do Lançamento - Histórico - Avançar - Fonte 
de Recurso - Código de Acompanhamento - Incluir - Confirmar. Obs: (geralmente 
o ultimo dia do mês). 

4 Rendimento negativo - NLA DCONT 

FIPLAN - Registro da perda de investimento - ATO E/OU FATO - NLA: 
14041 

 

D - 3.6.1.7.1.08.00.00 – DESVALORIZAÇÃO A VALOR JUSTO DOS INV 
TEMP RPPS 

C - 1.1.4.9.1.01.00.00 – (-) AJUSTE DE PERDAS COM TÍTULOS E VALORES 
MOBILIÁRIOS 

 

Lançamento das Perda na Marcação a Mercado de Investimento em Renda Fixa - 
IPER: Módulo financeiro – Documentos – Outros Documentos - Nota de 
Lançamentos Automático (NLA) - Incluir - Unidade Gestora Código da Ação - 
Código do Objeto - Ato e/ou Fato Contábil (AFC) - Data da NLA - Valor do 
Lançamento - Histórico - Avançar - Avançar - Credor - Incluir - Confirmar. Obs: 
(geralmente o ultimo dia do mês).  

 

5 
Reversão de Perda na Marcação a Mercado de 

Investim. em Renda Fixa - IPER - NLA 
DCONT 

FIPLAN - Registro da Reversão de Perda na Marcação a Mercado de 
Investim. em Renda Fixa - IPER - ATO E/OU FATO - NLA: 24013 

 

D - 1.1.4.9.1.01.00.00  – (-) AJUSTES DE PERDAS C/ TÍTULOS E VALORES 
MOBILIA 

C - 4.6.1.7.1.08.00.00  – VALORIZAÇÃO A VALOR JUSTO DOS INV TEMP 
RPPS 

 

Lançamento das Reversão de Perda na Marcação a Mercado de Investim. em 
Renda Fixa - IPER: Módulo financeiro – Documentos – Outros Documentos - Nota 
de Lançamentos Automático (NLA) - Incluir - Unidade Gestora Código da Ação - 
Código do Objeto - Ato e/ou Fato Contábil (AFC) - Data da NLA - Valor do 
Lançamento Histórico - Avançar - Avançar - Credor - Incluir - Confirmar. Obs: 
(geralmente o ultimo dia do mês).  

 

6 Resgate - NLA DCONT 

FIPLAN - Registro do Resgate de investimento - ATO E/OU FATO - NLA: 
34006 

 

C  - 1.1.4.1.1.09.04.00  –FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM RENDA FIXA 
OU REF. (F) 

D - 1.1.1.1.1.06.02.01  – BCO CTA MOV - FUNDO EM REPARTIÇÃO - BB 
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D - 7.2.1.1.1.01.00.01 - CONTROLE DA DISPONIBILIDADE DE RECURSOS 

C - 8.2.1.1.1.01.00.01 - DISPONIBILIDADE POR DESTINAÇÃO DE 
RECURSOS 

 
Lançamento das Resgate de Fundos de Investim. em Renda Fixa - IPER: Módulo 
financeiro – Documentos – Outros Documentos - Nota de Lançamentos 
Automático (NLA) - Unidade Gestora- sempre 0000 - Código da Ação - Código do 
Objeto - Ato e/ou Fato Contábil (AFC) - Data da NLA - Valor do Lançamento - 
Histórico - Avançar - Banco - Tipo de conta bancária (especial) - Conta bancária- 
subconta - Fonte de Recurso - Código de Acompanhamento - Incluir - Confirmar. 
Obs: (geralmente o ultimo dia do mês). 

7 
ARR - Autorização de Repasse (Transferências entre 

UOs e Contas)  
GFIN 

FIPLAN - TRANFERÊNCIAS ENTRE CONTAS, UOs e UGs.  

Para registrar as transferências no Fundo administrativo, é feita  duas RDRs, sendo 
uma RDR(-), e outra RDR normal alterando a fonte pro Fundo Administrativo, e duas 
ARR da 0/0 e outra ARR da 0/1, esse registro é realizada nos Fundo Financeiro, 
Fundo Previdenciário e Fundo Militar enviando uma transferência para o Fundo 
Administrativo. 

Em relação as transferência para os Fundo Financeiro, Fundo Previdenciário e 
Fundo Militar é realizado somente duas ARR. A primeira ARR é entre contas e UGS.  
A segunda ARR é realizada entre UGs 0/1. 

 

8 
Baixa Material Consumo (BMC) 

 
DCONT 

FIPLAN - Registro da Baixa de Material de Consumo BMC.  
 

É enviado mensalmente pela DIVPA, através de processo SEI, um Despacho com a 
tabela de baixa de material de consumo, conforme Relatório de Consumo. 
É registrado os documentos no sistema Fiplan, que são enviados mensalmente pela 
DIVPA, referente a baixas de materiais de consumo. Sendo gerado individualmente 
BMCs para cada baixa. Sendo realizado somente no Fundo Administrativo. 
Lançamento das Baixa Material Consumo (BMC) :  Documentos – Outros 
Documentos - Baixa Material Consumo (BMC) - Incluir - valore de consumo - 
Histórico - data da BMC -Incluir - Confirmar. Obs: (geralmente o ultimo dia do 
mês). 

 

9 Depreciação (NLA) DCONT 

FIPLAN - Registro da Depreciação - ATO E/OU FATO - NLA: 21018 

 

É enviado, um balancete de verificação do SISPREV Contábil, onde são informado 
os valores individuais dos bens movéis a serem baixados conforme a depreciação 
mensal. 
Registrar os documentos no sistema Fiplan, que são enviados mensalmente pela 
DIVPA, referente a depreciação de Bens Móveis. Sendo gerado individualmente 
algumas NLAs. É lançado somente no Fundo Administrativo. 

 



  

  

MANUAL DE PROCEDIMENTOS:  

CONTABILIDADE 

Data: 02/05/2024 
Versão: 1 

 

 

11 
 

Lançamento das Depreciações: Módulo financeiro – Documentos – Outros 
Documentos - Nota de Lançamentos Automático (NLA) - Incluir - Unidade 
Gestora- sempre 0000 - Código da Ação - Código do Objeto - Ato e/ou Fato 
Contábil (AFC) - Data da NLA - Valor do Lançamento - Histórico - Avançar - 
Avançar -Incluir - Confirmar. Obs: (geralmente o ultimo dia do mês). 

10 AVALIAÇÃO ATUARIAL (NLC) DCONT 

Receber processo através do SEI sobre o Relatório de Avaliação Atuarial, Fundo 
Financeiro, Fundo Previdenciário e Fundo Militar 

Referente a parte do Balanço Atuarial, coletar as informações e montar os 
lançamentos com a NLC (FIPLAN). É feito os lançamentos no sistema Fiplan e os 
documentos são gerados para serem aprovados na Sefaz.  Com a aprovação das 
NLCs, envia-se informando que foram registradas. 

 

11 CONTABILIZAÇÃO DAS DIVIDAS DCONT 

É recebido processo encaminhado pela DIRAF - contendo uma planilha no excel, 
informando os total de débitos por órgãos, por ano, e se e segurado ou patronal.  

Fazer uma planilha com o resumo por órgão, juntando todos os anos. Monta-se os 
lançamentos, por meio de NLCs pelo FIPLAN, por credores que são os órgãos. E 
coloca-se no Histórico: ATUALIZAÇÃO DE SALDO DE DIREITOS A RECEBER - 
CONTRIBUIÇÕES PREVIDENCIÁRIAS PATRONAL ou  SEGURADO NÃO 
REPASSADAS NO EXERCÍCIO, CITO OS ANOS A SEREM REFERENCIADOS. 
Salvar todos os lançamentos realizados e coloca-los no Processo para ser aprovadas pela 

SEFAZ. 

 

12 NPD DCONT 

FIPLAN - Reprogramação (NPD). 

É destinado a ajustar a provisão financeira Mensal das despesas a pagar, quando 
for insuficiente para atender o período solicitado.  

Menu: Programação Financeira » Reprogramação (NPD) - Solicitar - Justificativa -  
incluir - Confirmar - Copiar a numeração gerada. 

Menu: Programação Financeira » Reprogramação (NPD) - Colar  numeração gerada - 

Preencher Resultado de Avaliação da UO  -  Responder - Confirmar . 

 

13 Cálculo do PASEP DCONT 

CÁLCULO DO PASEP MENSAL - (BALANCETE MENSAL (FIP 215) FIPLAN, 
DARF DA RECEITA FEDERAL  E PLANILHA (EXCEL) ). 

 

1. Após o encerramento mensal dos lançamento das Receitas é calculado o 
PASEP sobre todas as Receitas Correntes. 

2. Relatórios/Financeiro/Contábil - Operacionais -Contábeis - FIP215 - Balancete 
Mensal de Verificação dos Fundo Financeiro, Fundo Previdenciário e Fundo 
Militar : Contribuição para o PASEP. 
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3. Planilha do cálculo DO PASEP, fazemos a memória do cálculo onde se tira 
0,01% dos valores dos Fundo Financeiro, Fundo Previdenciário e Fundo 
Militar. 

4. A base de cálculo da Contribuição para o Pis/Pasep, por este Instituto de 
Previdência do Estado de Roraima, é composta pelo valor mensal das 
receitas correntes arrecadadas e das transferências correntes e de capital 
recebidas, deduzidas as transferências a outras entidades públicas. 
Integram a base de cálculo as receitas de contribuição dos segurados ativos, 
inativos e pensionistas; contribuição patronal para o RPPS; contribuição 
patronal em regime de débitos e parcelamentos – RPPS; rendimentos de 
aplicações financeiras” 

5.  Quanto ao pagamento e feito da seguinte forma, uma parte e paga no Fundo 
administrativo conta: 6666-4, calculada pelo valor da natureza 
6.2.1.2.0.01.01.02 - RECEITA DE CONTRIBUIÇÕES REALIZADA, que são 
as receitas de contribuições e nos Fundo Financeiro conta: 8544-8 , Fundo 
Previdenciário conta: 8545-6 e Fundo Militar conta: 8547-2, calculadas pela 
natureza 6.2.1.2.0.01.01.03 - RECEITA PATRIMONIAL REALIZADA, são 
as receitas dos rendimentos de aplicações financeiras. 

Após o pagamento fazemos o envio da DCTF dos valores pagos  por este Instituto 
de Previdência do Estado de Roraima. 

14 DCTF DCONT 

PROGRAMA DA RECEITA FEDERAL - ENVIO DA DCTF MENSAL, APÓS OS 
PAGAMENTOS. 
 

A partir das guias do PASEP, têm-se as informações a serem prestadas à Receita 
Federal.  
 Preenche-se, através do programa “DCTF Mensal” da Receita Federal, a 
Declaração de Tributos Federais. Em seguida, envia através do certificado digital e 
em conformidade com a tabela de prazos publicados mensalmente no site da 
Receita Federal.  
O recibo de envio e a declaração completa são gerados pelo programa e arquivado 
na pasta da DCONT. 

 

15 PORTAL DA TRANSPARÊNCIA DCONT 

Cabe a DCONT encaminhar as informações em relatórios para publicação os 
seguintes documentos:  Mensalmente:  

-Relatório de Despesa (fip 627)  

-Relatório de Receita (fip 729) 

-Balancete(fip 215) 

-DIÁRIAS (fip 002) 
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Colocamos as informações na pasta - Público - Permanente -  0 Portal da 
Transparência -  0 - DCONT - PORTAL DA TRANSPARÊNCIA -2024. 

16 
DEMONSTRATIVOS CONTABÉIS PARA O 

CONSELHO 
DCONT 

Cabe a DCONT anexar nos Processos do Fundo Administrativo, Fundo Financeiro, 
Fundo Previdenciário e Fundo Militar os relatórios das informações mensalmente 
que estão citados para conhecimento dos conselheiros.  

Relatório de Despesa (fip 627)  

Relatório de Receita (fip 729) 

Balancete(fip 215) 

DIÁRIAS (fip 002) 

QDD (PLAN71) 

 

17 DIPR DCONT 

Planilha (excel) DIPR. 

Informar as informações do sistema FIPLAN - CÓD.CONTABIL: 3.2.1.1.1.00.00.00 
DESCRIÇÃO: APOSENTADORIAS - RPPS - CONSOLIDAÇÃO, CÓD.CONTABIL: 
3.2.2.1.1.00.00.00 DESCRIÇÃO: PENSÕES - RPPS - CONSOLIDAÇÃO e 
CÓD.CONTABIL 3.7.2.1.3.02.00.00 DESCRIÇÃO: PIS/PASEP  para os Fundo 
Financeiro e Fundo Previdenciário. CÓD.CONTABIL: 3.2.1.1.1.00.00.00 
DESCRIÇÃO: APOSENTADORIAS - RPPS - CONSOLIDAÇÃO, CÓD.CONTABIL: 
3.2.2.3.0.00.00.00 DESCRIÇÃO: PENSÕES - PESSOAL MILITAR, 
CÓD.CONTABIL: 3.7.2.1.3.02.00.00 DESCRIÇÃO: PIS/PASEP do Fundo Militar  
dos Balancete de Verificação (fip 215).  

Alimentar os dados na planilha “DIPR” e encaminha ao DIVIN para que seja 
informada à Secretaria de Previdência;  

Prazo de 15 (quinze) dias após o encerramento mensal. 

 

18 Conciliações Contábeis DCONT 

Conciliação contábil é a conferência mensal, confrontando as informações e 
analisando se os valores que entram e saem das contas bancárias  estão corretos. 

Utiliza-se: 

1. Extrato - BANCO 

2. Razão Analítico por Conta/Conta Corrente (fip 630) - FIPLAN 
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3. CONTAS:  

UO: 15301 Fundo Administrativo - 6666-4 

UO: 15601 Fundo Financeiro, 6544-7, 8544-8, 194-5 e Aplicações Financeiras. 

UO: 15602 Fundo Previdenciário,  6545-5, 8545-6, 195-3 e Aplicações Financeiras. 

UO: 15603 Fundo Militar, 8546-4, 8547-2 e Aplicações Financeiras. 

19 RREO DCONT 

Preenchimento do Anexo 4 - RPPS ( Tabela 4.1 - Demonstrativo das Receitas 
e Despesas Previdenciárias e das Receitas e Despesas Associadas às 

Pensões e Inativos Militares - Estados) 

O Relatório Resumido da Execução Orçamentária (RREO) ajuda a compreender 
a   situação fiscal do município, com dados sobre a execução orçamentária da 
receita e da despesa. A publicação do RREO é exigência da Constituição Federal 
exige em seu artigo 165, §3, e as normas para sua elaboração e publicação foram 
estabelecidas pela Lei de Responsabilidade Fiscal.  

Elaborado pela DCONT,  bimestralmente a parte que cabe ao Anexo 4 - RPPS , 
após o preenchimento das informações enviamos a para SEFAZ. 

Utilizamos os Relatórios para subsidiar o preenchimento. 

1. QDD (PLAN71) - FIPLAN 

2. BALANCETE MENSAL (FIP 215) - FIPLAN 

3. DEMONSTRATIVO DA RECEITA ORÇADA E ARRECADADA (FIP 729) - 
FIPLAN 

 

20 PAF DCONT 

Relatório Programa de Reestruturação e Ajuste Fiscal (PAF) 

Programa de Reestruturação e Ajuste Fiscal (PAF) assinado pelos Estados em um 
exercício para avaliação do cumprimento de suas metas e compromissos não 
decorrer do exercício seguinte. 

É respondido a parte do RPPS, e enviadas as informações a SEFAZ. 

Utiliza-se as informações dos seguintes relatórios: 

1. EXTRATO DE GRCP - ALE, DPE, MPC, MP,TCE, TJ, GOV, UERR, BOMBEIROS 
E POLICIA MILITAR. 

 

https://www.tesourotransparente.gov.br/temas/estados-e-municipios/estatisticas-fiscais-de-programas-de-ajuste-fiscal-paf
https://www.tesourotransparente.gov.br/temas/estados-e-municipios/estatisticas-fiscais-de-programas-de-ajuste-fiscal-paf
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2.  DEMONSTRATIVO DA RECEITA ORÇADA E ARRECADADA (fip 729) - FIPLAN 

3.  QDD (plan71) - FIPLAN 

21 DRAA DCONT 

É recebido através de processo  no SEI, é solicitado a Dcont as seguintes 
informações: Demais Bens, direitos e ativos. Coleta-se as informações no 
balancete (fip 215) FIPLAN. 

 

22 
Analise dos Demontrativos Contabéis para Prestação 

de Contas. 
DCONT Realizamos a conferência através das Equações disponibilizada pela SEFAZ.  

23 PRESTAÇÃO DE CONTAS ANUAL DCONT 

Anualmente  IPER  organiza  os  documentos que  farão  parte  da  Prestação  de  
Contas  Anual,  conforme exigência do  TCE. 

Por meio do Balanço Geral Anual do IPER, presta contas de todas as suas ações 
ao TCE-RR, sendo composto por  documentos  exigidos pelo TCE,  que  serão  
enviados  por  meio  do  sistema  online  RORAICONTAS, no módulo PCA 
(Prestação de Contas Anual). 

 O prazo de entrega ao TCE-RR será até o dia 30 (trinta) de março do exercício 
subsequente. Assim, ao COINT elabora um prazo  interno  para  os  setores  
responsáveis,  que  entregarão seus  documentos  assinados  para  inclusão . 

 Ao  DCONT  compete  analisar  e  detalhar  no  Excel  todas  as Demonstrações  
Contábeis  constantes  na  Lei  n° 4.320/64  e  na  Portaria  n°  634  de  19/11/2013  
(novos demonstrativos  contábeis),  que  serão  extraídas  do  sistema FIPLAN. 

O DCONT também elabora as Notas Explicativas, relatório  que esclarece as  
Demonstrações  Contábeis  com  informações relevantes.  

O DCONT irá juntar todos os documentos do Balanço na ordem exigida     e  verificar  
se  estão  assinados  pelo setor responsável, esses sendo, DIRAF e PRESIDÊNCIA. 
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Em seguida, os documentos serão submetidos para análise e aprovação do 
CONSELHO FISCAL; 

Anexamos no portal do RORAICONTAS os anexos solicitados. 

O COINT e a GEFIN fazem o Envio e gera o recibo. 

24 I.R.P (Inscrição de Restos a Pagar) DCONT 

Planilha do I.R.P 

É solicitado da Geal, todas as despesas que ficaram para serem pagas na entrada 
do ano novo. A Geal faz uma planilha onde informa os saldos dos empenhos para 
realizar os pagamentos. 

No Fiplan, a DOF faz os estornos dos empenhos que não seram mais utilizados. 

Através dos relatórios  fip 031 olhamos se temos as pendências de NOBs. 

Utilizamos os relatórios Demonstrativo de Despesas para Inscrição em Restos a 
Pagar (fip 032) e Acompanhamento das Liberações de Aporte Financeiro para IRP 
(fip 034). 

Menu: Documentos » Inscrições de Restos a pagar (IRP) - Pré-Inscrição de RP - 
Incluir-  Incluir - Confirmar . 

Menu: Documentos » Inscrições de Restos a pagar (IRP) - Pré-Inscrição de RP - 
Confirmar -  Confirmar IRP. 

Caso seja necessário aporte financeiro, solicitar da SEFAZ. Depois do aporte faz a 
pré-inscrição e confirma. Quando terminar faz um oficio falando que foi concluído 
a pré-inscrição. 

 

25 Conferência da Abertura do Exercício DCONT 

CONFERÊNCIAS PARA ABERTURA 2024 

1. Emitir o relatório PLAN 61 - Assembleia (Relatórios - Planejamento - Relatórios 
da LOA ou "plan 61" na caixa de pesquisa), filtrando pelo exercício e código da 
Unidade Orçamentária: deste relatório, obter o valor do total geral da despesa;  

2. Emitir a listagem de ABD (Documentos - Despesa - Fixação - ABD - Listar ou 
"abd" na caixa de pesquisa), filtrando pelo exercício, código da Unidade 
Orçamentária e indicativo de situação igual a “1” (Normal): deste relatório, obter o 
valor do total geral, que deve ser igual ao total do item “1”;  

3. Emitir o relatório PLAN44 (Relatórios - Planejamento - Relatórios da Receita), 
filtrando pelo exercício, código da Unidade Orçamentária e cotas igual a “1” (Sim): 
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deste relatório, obter o total geral de previsão da receita, que deve ser igual aos 
totais dos itens “1” e “2”;  

4. Emitir a listagem de ABR (Documentos - Receita - Previsão - ABR - Listar ou 
"abr" na caixa de pesquisa), filtrando pelo exercício, código da Unidade 
Orçamentária e indicativo de situação igual a “1” (Normal): deste relatório, obter o 
valor do total geral, que deve ser igual ao total do item “2”; 

5. Emitir o balancete (Relatórios - Financeiro/Contábil - Relatórios Operacionais - 
Contábeis - FIP215 ou "fip 215" na caixa de pesquisa), filtrando pelo exercício, 
código da Unidade Orçamentária, mês de referência igual a “1” (janeiro) e mês 
contábil igual a “1” (execução): deste relatório, observar:  

5.1. Se o saldo atual da CC 5.2.2.1.1.01.01.00 é igual ao saldo da CC 
6.2.2.1.1.01.00.01, e se ambas são iguais ao valor do QDD obtido no item “1” (a 
“DOTAÇÃO INICIAL” é o valor da despesa fixada para a Unidade); 

5.2. Se o saldo atual da CC 7.9.9.1.1.00.00.00 é igual ao saldo da CC 
8.9.9.1.1.00.00.00, e se ambas são iguais ao valor da ABR obtido no item “4” (a 
“RECEITA PROGRAMADA A REALIZAR” é o valor da previsão da receita/cotas 
para a Unidade); 

5.3. Se o saldo atual das CC 8.2.2.2.1.11.03.00, 8.2.2.2.1.12.03.00 e 
8.2.2.2.1.13.03.00 são iguais, e se correspondem ao valor do orçamento da 
receita/despesa para a UO, iguais ao itens “1”, “2” e “4” (o “LIMITE 
PROGRAMADO” neste caso, para empenho, liquidação e pagamento, 
representam os valores contabilizados de programação financeira nos três estágios 
da despesa, e que na abertura da programação financeira correspondem aos 
valores do orçamento inicial).  

5.4. Após a realização das conferências, deverá ser informada à esta 
Coordenadoria através de e-mail encaminhado para: 
contabilidade@sefaz.rr.gov.br. 
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5. ANEXOS 
 

 ANEXO DA ETAPA 1 – BDA - RDR 

ANEXO DA ETAPA 2 – NLA APLICAÇÃO - EXTRATO 

ANEXO DA ETAPA 3 – NLA RENDIMENTO POSITIVO - EXTRATO 

ANEXO DA ETAPA 4 – NLA RENDIMENTO NEGATIVO - EXTRATO 

ANEXO DA ETAPA 5 – NLA REVERSÃO DE PERDA NA MARCAÇÃO A 

MERCADO - EXTRATO - FIP 215A 

ANEXO DA ETAPA 6 – NLA RESGATE - RDR- EXTRATO - PLANILHA DE 

CÁLCULO 

ANEXO DA ETAPA 7 –  ARR - AUTORIZAÇÃO DE REPASSE - RDR(-) - RDR 

- ARR 0/0 - ARR 0/1 E ARR 0/0 - ARR 0/1 

ANEXO DA ETAPA 8 – BMC - RELATÓRIO 

ANEXO DA ETAPA 9 – NLA - DEPRECIAÇÃO 

ANEXO DA ETAPA 10 – NLC - AVALIAÇÃO ATUARIAL  

ANEXO DA ETAPA 11 – NLC - CONTABILIZAÇÃO DAS DIVIDAS 

ANEXO DA ETAPA 12 –  NPD - SOLICITAÇÃO E RESPOSTA 

ANEXO DA ETAPA 13 – PASEP - PLANILHA - BALANCETE E DARF 

ANEXO DA ETAPA 14 – DCTF - PROGRAMA 

ANEXO DA ETAPA 15 – PORTAL DA TRANSPARÊNCIA 

ANEXO DA ETAPA 16 – DEMONSTRATIVOS CONTABÉIS PARA O 

CONSELHO 

ANEXO DA ETAPA 17 – DIPR - BALANCETE E PLANILHA 

ANEXO DA ETAPA 18 – CONCILIAÇÕES CONTÁBEIS  

ANEXO DA ETAPA 19 – RREO  

ANEXO DA ETAPA 20 – PAF  

ANEXO DA ETAPA 21 – DRAA - BALANCETE E INFORMAÇÃO 

ANEXO DA ETAPA 25 – I.R.P (Inscrição de Restos a Pagar) 
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ANEXO DA ETAPA 1 – BDA -RDR  

⚫ BDA 
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⚫ RDR  
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⚫ BDA MILITARES 
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⚫ RDR 
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ANEXO DA ETAPA 2 – NLA APLICAÇÃO é EXTRATO. 
 
⚫ NLA DE APLICAÇÃO 
 

 
 
⚫ EXTRATO 
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ANEXO DA ETAPA 3 – NLA RENDIMENTO POSITIVO - EXTRATO 
 

⚫ NLA RENDIMENTO POSITIVO 

 

⚫ EXTRATO 
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ANEXO DA ETAPA 4 – NLA RENDIMENTO NEGATIVO - EXTRATO 
 
⚫ NLA 
 
 

 
 
 
⚫ EXTRATO 
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ANEXO DA ETAPA 5 – NLA REVERSÃO DE PERDA NA MARCAÇÃO A 
MERCADO, EXTRATO - FIP 215A 
 
⚫ NLA  
 

 
 
⚫ EXTRATO 
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⚫ FIP 215 A 
 

 
 

ANEXO DA ETAPA 6 – NLA RESGATE - RDR E EXTRATO 
 
⚫ NLA 
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⚫ RDR 
 

 
 
⚫ EXTRATO 
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⚫ PLANILDA DO CÁLCULO DO RESGATE 
 

 
 
 

ANEXO DA ETAPA 7 –  ARR - AUTORIZAÇÃO DE REPASSE - RDR(-) - RDR 
- ARR 0/0 - ARR 0/1 E ARR 0/0 - ARR 0/1 
 
⚫ RDR(-) 
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⚫ RDR 

 
 

⚫ ARR 
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⚫ ARR 
 

 
 

⚫ ARR ENTRE CONTAS 
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⚫ ARR ENTE UGs 
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ANEXO DA ETAPA 8 – BMC  

⚫ RELATÓRIO 
 
 

 
 
⚫ BMC 
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ANEXO DA ETAPA 9 – NLA - DEPRECIAÇÃO 
 
⚫ BALANCETE DE VERIFICAÇÃO (RELATÓRIO) 
 

 
 
⚫ NLA (DEPRECIAÇÃO) 
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ANEXO DA ETAPA 10 – NLC - AVALIAÇÃO ATUARIAL  

⚫ Balanço Atuarial 

 
 

⚫ FIP 215 - Balancete Mensal de Verificação 
15601 - Fundo Financeiro do IPER 
 

CÓD.CONTABIL DESCRIÇÃO SALDO ATUAL  SALO ATUAL    

2.2.7.0.0.00.00.00 PROVISÕES A LONGO PRAZO 6.227.906.872,18 C  6.227.906.872,18   1.942.980.249,01 

2.2.7.2.0.00.00.00 
PROVISÕES MATEMÁTICAS 
PREVIDENCIÁRIAS A LONGO PRAZO 6.227.906.872,18 C  6.227.906.872,18    

2.2.7.2.1.00.00.00 

PROVISÕES MATEMÁTICAS 
PREVIDENCIÁRIAS A LONGO PRAZO - 
CONSOLIDAÇÃO 6.227.906.872,18 C  6.227.906.872,18    

2.2.7.2.1.01.00.00 
PLANO FINANCEIRO-PROVISÕES DE 
BENEFÍCIOS CONCEDIDOS 1.368.601.602,09 C  1.368.601.602,09  1.942.980.249,01 574.378.646,92 

2.2.7.2.1.01.01.00 

APOSENTADORIAS/PENSÕES/OUTROS 
BENEFÍCIOS DO PLANO FINANCEIRO 
DO RPPS (P) 1.424.226.856,82 C  1.424.226.856,82  

2.026.054.493,47 

601.827.636,65 

2.2.7.2.1.01.03.00 
(-) CONTRIBUIÇÕES DO INATIVO PARA 
O PLANO FINANCEIRO DO RPPS (P) 51.865.488,55 D  51.865.488,55  

78.480.339,95 
26.614.851,40 

2.2.7.2.1.01.04.00 

(-) CONTRIBUIÇÕES DO PENSIONISTA 
PARA O PLANO FINANCEIRO DO RPPS 
(P) 3.759.766,18 D  3.759.766,18  

4.593.904,51 

834.138,33 

2.2.7.2.1.02.00.00 
PLANO FINANCEIRO-PROVISÕES DE 
BENEFÍCIOS A CONCEDER 4.859.305.270,09 C  4.859.305.270,09  5.124.534.134,07 265.228.863,98 

2.2.7.2.1.02.01.00 

APOSENTADORIAS/PENSÕES/OUTROS 
BENEFÍCIOS A CONCEDER DO PLANO 
FINANCEIRO DO RPPS (P) 6.439.414.199,60 C  6.439.414.199,60  

6.538.260.284,33 

98.846.084,73 

2.2.7.2.1.02.02.00 
(-) CONTRIBUIÇÕES DO ENTE PARA O 
PLANO FINANCEIRO DO RPPS (P) 803.915.069,40 D  803.915.069,40  

719.264.181,71 
-84.650.887,69 

2.2.7.2.1.02.03.00 
(-) CONTRIBUIÇÕES DO ATIVO PARA O 
PLANO FINANCEIRO DO RPPS (P) 776.193.860,11 D  776.193.860,11  

694.461.968,55 
-81.731.891,56 

      

     
5.124.534.13

4,07 
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⚫ PLANILHA DO CÁLCULO 
credor: 200100253-6    

PLANO FINANCEIRO-PROVISÕES DE 
BENEFÍCIOS CONCEDIDOS 

D/C $  

2.2.7.2.1.01.03.00 D 26.614.851,40  

2.2.7.2.1.01.04.00 D 834.138,33  

3.9.7.2.1.xx.xx D 574.378.646,92  

2.2.7.2.1.01.01.00 C 601.827.636,65 0,00 

    

PLANO FINANCEIRO-PROVISÕES DE 
BENEFÍCIOS A CONCEDER 

   

2.2.7.2.1.02.01.00 C 98.846.084,73  

2.2.7.2.1.02.02.00 C 84.650.887,69  

2.2.7.2.1.02.03.00 C 81.731.891,56  

3.9.7.2.1.xx.xx D 265.228.863,98 VPD 

    

 

⚫ NLC 
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⚫ NLC 
 

 
ANEXO DA ETAPA 11 – NLC - CONTABILIZAÇÃO DAS DIVIDAS 

⚫ PLANILHA  DIFIC 
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⚫ RESUMO DA PLANILHA DCONT 
 

FUNDO FINANCEIRO  

RESUMO GOVERNO PATRONAL POLICIA CIVIL SAÚDE PATRONAL PM PATRONAL BOMBEIROS PATRONAL 

1999 R$ 439.490,31 0,00  0,00  0,00  0,00  

2000 R$ 2.146.919,01 0,00  0,00  0,00  0,00  

2001 R$ 3.321.204,35 0,00  0,00  0,00  0,00  

2002 R$ 8.766.886,58 0,00  0,00  0,00  0,00  

2003 R$ 17.466.801,28 0,00  0,00  0,00  0,00  

2004 R$ 30.847.681,81 R$ 389.277,73 0,00  0,00  0,00  

2012 0,00  0,00  R$ 4.272.902,85 R$ 228.579,94 R$ 70.896,77 

2013 0,00  0,00  R$ 9.718.860,86 0,00  0,00  

2014 R$ 1.925.253,02 0,00  R$ 2.323.677,93 0,00  0,00  

2015 R$ 4.040.691,97 0,00  4.778.996,53 R$ 1.523.747,66 R$ 498.445,56 

2016 R$ 7.456.442,73 0,00  R$ 2.206.551,54 R$ 2.858.094,78 R$ 889.548,02 

2017  12.491.346,64  0,00   1.789.517,89   1.680.968,28   533.656,88  

2018 R$ 10.078.741,13 0,00  R$ 1.625.606,22 0,00  0,00  

2019 0,00  0,00  0,00  0,00  0,00  

2020 0,00  0,00  0,00  0,00  0,00  

2021 0,00  0,00  0,00  0,00  0,00  

TOTAL R$ 98.981.458,82 R$ 389.277,73 R$ 26.716.113,83 R$ 6.291.390,66 R$ 1.992.547,23 

 
 
⚫ NLC 
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ANEXO DA ETAPA 12 – NPD - SOLICITAÇÃO E RESPOSTA 
 
⚫ NPD SOLICITAÇÃO 
 

 
 
⚫ NPD RESPONDER UO 
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ANEXO DA ETAPA 13 – PASEP - PLANILHA - BALANCETE E DARF 

⚫ BALANCETE (FIP215) 

 

⚫ PLANILHA DO CÁLCULO 
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⚫ DARF 

 

 
 

ANEXO DA ETAPA 14 – DCTF - PROGRAMA 
 
⚫ DCTF 
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ANEXO DA ETAPA 15 – PORTAL DA TRANSPARÊNCIA 
 
⚫ TELA DO ARQUIVO 
 

 
 
 
 

ANEXO DA ETAPA 16 – DEMONSTRATIVOS CONTABÉIS PARA O 
CONSELHO 
 
⚫ TELA DO ARQUIVO 
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⚫ Demonstrativo da Receita Orçada e Arrecadada (FIP729) 15301 
 

 
⚫ FIP 215 - Balancete Mensal de Verificação 15301 
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⚫ FIP 627 - Relação das Despesas Empenhadas, Liquidadas, Pagas e a Pagar 
15301 

 

 
 
 
⚫ QDD 
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ANEXO DA ETAPA 17 – DIPR - BALANCETE E PLANILHA 

 

⚫ PLANILHA DIPR 

 

⚫ BALANCETE (FIP215) 
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ANEXO DA ETAPA 18 – CONCILIAÇÕES CONTÁBEIS - EXTRATO, RAZÃO 

E PLANILHA 

⚫  CAPA DA CONCILIAÇÃO 

 

 
 
 

⚫ CONCILIAÇÃO 
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ANEXO DA ETAPA 19 – RREO  

⚫ RELATÓRIO 
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ANEXO DA ETAPA 20 – PAF - EXTRATO DE GRCP, DEMONSTRATIVO DA 

RECEITA , QDD E RELATÓRIO 

 

⚫ RELATÓRIO PAF CAPITALIZAÇÃO 

 

 
 

⚫ RELATÓRIO PAF 
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ANEXO DA ETAPA 21 – DRAA - BALANCETE E INFORMAÇÃO 

 

 
 
 
 
 

 
 

 



  

  

MANUAL DE PROCEDIMENTOS:  

CONTABILIDADE 

Data: 02/05/2024 
Versão: 1 

 

 

52 
 

 
 
 

ANEXO DA ETAPA 25 – I.R.P (Inscrição de Restos a Pagar) 
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